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ZARZĄDZENIE Nr  12/2014

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia 10 kwietnia 2014 r.

w sprawie:  zasad wystawiania legitymacji służbowych nauczycielom akademickim   zatrudnionym w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowień art. 66 i art. 122 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (tj. Dz.U. 2012, poz. 572 z późn. zm.) oraz zgodnie rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 lipca 2006 roku w sprawie wzoru oraz trybu wystawiania legitymacji służbowej nauczycielowi akademickiemu (Dz. U. z 2006 r, nr 139, poz. 990  )  i  § 38 ust. 1  Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarządzam, co następuje:

§ 1
Legitymacja służbowa wystawiana jest wyłącznie nauczycielom akademickim zatrudnionym w Uniwersytecie Opolskim na podstawie aktu mianowania lub umowy o pracę, na czas trwania stosunku pracy. 

§ 2
W celu uzyskania legitymacji służbowej nauczyciel akademicki składa w Dziale Spraw Pracowniczych:
1) wniosek o wystawienie legitymacji służbowej, którego wzór określony jest w załączniku do niniejszego zarządzenia, 

 HYPERLINK "https://praca.wum.edu.pl/sites/praca.wum.edu.pl/files/wniosek_o_wydanie_legitymacji_sluzbowej.docx"  
2) fotografię 27x32 mm bez nakrycia głowy, na jasnym tle,

3) dowód wpłaty za wystawienie legitymacji służbowej.
§ 3

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji służbowej lub duplikatu pobiera się opłatę w wysokości 10,00 złotych.

2. Opłatę za wydanie legitymacji służbowej  pobiera się również  w sytuacjach określonych w § 6.

3. Wniesiona opłata za wydanie legitymacji lub duplikatu  nie podlega zwrotowi.

 4.  Opłata, o której mowa w ust. 1 wnoszona jest na rachunek bankowy wskazany przez Uczelnię lub do kasy Uczelni, a w przypadku jej braku w punktach kasowych Banku, z którym Uniwersytet zawarł umowę o wpłatach i wypłatach gotówkowych.
§ 4 
1.  Dział Spraw Pracowniczych wydaje nauczycielowi akademickiemu legitymację służbową w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku.
2. Dział Spraw Pracowniczych prowadzi rejestr wystawionych i zwróconych legitymacji służbowych.

§ 5
1) Nauczyciel akademicki posiadający legitymację służbową ma obowiązek:

2) zwrócić legitymację w Dziale Spraw Pracowniczych w przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia stosunku pracy, najpóźniej w ostatnim dniu zatrudnienia,

3) w przypadku utraty legitymacji, zgłosić ten fakt w Dziale Spraw Pracowniczych i ewentualnie wystąpić z wnioskiem o wystawienie duplikatu legitymacji,

4) w przypadku odzyskania utraconej legitymacji, zwrócić  ją w Dziale Spraw Pracowniczych w celu jej unieważnienia.  

§ 6
Legitymacja podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany imienia, nazwiska, stanowiska pracy lub zmiany nazwy uczelni,

2) uszkodzenia lub zniszczenia dokumentu,

3) wyczerpania miejsca na wpisy przedłużające ważność legitymacji.

§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 maja 2014 r.
Rektor

    Uniwersytetu Opolskiego 

prof. dr hab. Stanisław Sławomir Nicieja

Załącznik  do zarządzenia nr  12 /2014 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia  10.04. 2014 r.
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	Uniwersytet Opolski


               Opole, dnia  ........................................

……………………………………………………………………………….…. 




(jednostka organizacyjna) 

......................................................................................



(imię i nazwisko pracownika)

......................................................................

(stanowisko)

Wniosek o wystawienie legitymacji służbowej 

Proszę o wystawienie:


legitymacji służbowej 


duplikatu legitymacji służbowej 

poświadczającej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Uniwersytecie Opolskim. 

Zobowiązuję się do zwrotu otrzymanej legitymacji służbowej / duplikatu legitymacji służbowej* / 
w przypadku rozwiązania lub wygaśnięcia stosunku pracy, najpóźniej w ostatnim dniu zatrudnienia, 
w Dziale Spraw Pracowniczych. 




……..................................................




podpis pracownika

Potwierdzam odbiór legitymacji służbowej oraz zapoznanie się z treścią zarządzenia Rektora Uniwersytetu Opolskiego dot. zasad wystawiania legitymacji służbowych nauczycielom akademickim zatrudnionym w Uniwersytecie Opolskim.

……..................................................




Data, podpis pracownika

*- niepotrzebne skreślić  
