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Decyzja nr 4/2017
Prorektora ds. Kształcenia i Studentów

z dnia 28  lutego 2017 r.

w sprawie: organizacji uroczystości promocji doktorskich i doktora habilitowanego w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowień § 13 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Opolskiego, wprowadzonego zarządzeniem nr 1/2012 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 25 stycznia 2012 r. wraz ze zmianami oraz zgodnie z treścią załącznika nr 5 do Statutu Uniwersytetu Opolskiego dot. Uroczystości Uniwersyteckich. Święta Uniwersyteckiego ustalam następujące zakresy zadań i odpowiedzialności poszczególnych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego za przebieg uroczystości promocji doktorskich i doktora habilitowanego, zwanej dalej uroczystością promocyjną:
§ 1
Do zakresu działania kierownika Rektoratu należy:
1) przekazywanie właściwemu Dziekanowi, który w danym roku akademickim będzie koordynatorem uroczystości promocyjnych, informacji o terminie uroczystości;

2) zapewnienie oprawy muzycznej (występu chóru) organizowanej uroczystości;
3) zorganizowanie pocztu sztandarowego.

§ 2

Do zakresu działania Biura Promocji należy:

1) informowanie mediów o uroczystości promocji doktorskich i doktora habilitowanego w Uniwersytecie Opolskim;

3) zapewnienie dokumentowania przebiegu uroczystości promocyjnej (filmowanie, wykonywanie zdjęć).

§ 3
Do zakresu działania kierownika właściwego Dziekanatu należy:

1) zebranie informacji o liczbie promowanych doktorów i doktorów habilitowanych ze wszystkich wydziałów i przekazanie tej informacji do Rektoratu i Biura Promocji;
2) przygotowanie odpowiedniej ilości tub na dyplomy;

3) zamówienie odpowiedniej ilości tóg dla promowanych, promotorów, władz dziekańskich, rektorskich i senatorów;

4) zamówienie w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego odpowiedniej ilości zaproszeń i rozesłanie do wszystkich zainteresowanych osób;

5) zarezerwowanie auli na uroczystość promocyjną;
6) opracowanie harmonogramu uroczystości promocyjnej;
7) przygotowanie tekstu ślubowania dla doktorów i doktorów habilitowanych;

8) wyznaczenie celebranta ślubowania.

§ 3

Do zakresu działania jednostek administracyjnych podległych Kanclerzowi należy:
1. do Działu Infrastruktury:

1) zapewnienie odpowiedniego nagłośnienia Sali, w której będą odbywać się uroczystości promocyjne;
2) przygotowanie zamówionych tóg na uroczystość i współpraca z Działem Logistyki w zakresie ich dostarczenia na miejsce uroczystości;

3) zapewnienie obsługi szatni w czasie uroczystości promocyjnej;

4) zapewnienie obsługi parkingu w czasie uroczystości promocyjnej;

5) zorganizowanie ekipy sprzątającej po uroczystości promocyjnej.
2. do Działu Logistyki:

1) zapewnienie transportu dla realizacji zadań związanych z organizacją uroczystości promocyjnych (m.in. togi, dekoracje kwiatowe sali i inne).

§ 4
Jednostki organizacyjne zaangażowane w organizację uroczystości promocyjnej wszystkie działania wymienione w niniejszej decyzji uzgadniają z koordynatorem uroczystości.

§ 5

 Decyzja wchodzi w życie z dniem podpisania.

