Decyzja ﬁr 4 /2018
Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéow
z dnia 27 marca 2018 r.

w sprawie: zmiany Harmonogramu zadan w systemie USOS zwigzanych z rozliczaniem
semestrow w okresie od wrzesnia do sierpnia w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowien § 13 wust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu
Opolskiego, wprowadzonego zarzgdzeniem nr 1/2012 Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 25 stycznia 2012 r. wraz z péZniejszymi zmianami, zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Decyzji nr 7/2017 r. Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéw z dnia 9 czerwca 2017 r.
w Harmonogramie zadan wykonywanych w systemie USOS zwigzanych z rozliczaniem

semestrow w okresie od wrzesnia do sierpnia kolejnego roku wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1.w tabeli po dacie 20.09.wykresla nastgpujacy wiersz:

Ostateczny termin oddania wydrukowanych z
USOSweb oraz podpisanych protokotéw . Kierow: icy
30.09 zaliczefi i egzaminéw z sesji letniej do Prowadzacy zajecia Dziekanatow
dziekanatu
2. w tabeli po dacie 21.10 wprowadza si¢ nowy dodatkowy wiersz o nastepujacej tresci:
pazdziernik Wydr_ukoxjve_mle z USQSweb pfotokpi_ow Dziekanaty Kl.erowmcfy
zaliczen i egzamindéw z sesji letniej Dziekanatdw

3. w tabeli po ostatecznym wpisaniu do USOS-a 5 dni od ustalonego w organizacji roku
akademickiego terminie zakoriczeni sesji poprawkowej w semestrze zimowym wykresla
nastepujacy wiersz.

marzec (7
dni od
ustalonego
w
organizacji

roku Ostateczny termin oddania wydrukowanych z
akademick | USOSweb i podpisanych protokotéw zaliczefii | Prowadzacy zajecia

iego egzaminéw do dziekanatu z sesji zimowej

terminu
zakonczeni
a sesji

poprawko

wej)

Kierownicy
Dziekanatow




4. w tabeli po dacie 30.04. wprowadza si¢ dodatkowy wiersz o nastepujacej tresci:

Wydruk z USOSweb protokoléw zaliczen i
egzamindw z sesji zimowej

e ., . Kieirownic
kwieciefi Dziekanty Dziekanatézv

§2
Wprowadza si¢ jednolits tre$¢ harmonogramu, ktéra okreslona jest w zataczniku do niniejszej
decyzji.

§3

Pozostale postanowienia Decyzji nr 7/2017 pozostajg bez zmian

§ 4
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od semestru letniego roku
akademickiego 2017/2018.

gl



Zatqcznik do Decyzji nr 4/2018 Prorektora ds. Ksztafcenia i

Studentéw z dnia 27.03.2018 r.
Harmonogramu zadar w system ie USOS zwigzanych z rozliczaniem semestréw w okresie od wrzeénia do sierpnia*

Datado Czynno$é Wykonawca Odpowiedzialny
. i Dyrektorzy
Wopisanie w USOS przedmiotdw na caty k olejny cykl
15.09 P P fy Iny ¢y Rady programowe Instytutéw/Kierownicy
dydaktyczny .
Samodzielnych Katedr
15.09 Termin ztozenia prac dyplomowych Dziekanaty Dziekanaty
Przekazanie do dziekanatéw dokumentow
jetych studentéw na studia, ali jetych Komisje Rek j
20.09 nowop?rzyjq yC st' w na studia ,? list przyje. yc omisje Rekrutacyjne Przewodniczacy KR
do Dziatu Nauczania (Il etap rek rutacji), nastepnie na (sekretarze)
biezgco do korica rekrutacji
Zlecenie druku ELS nowoprzyjetych (k térzy dokonali
26.09 nie druu owop ZYJQ. veh ( ?rzy © I Dziekanaty Kierownicy Dziekanatéw
wptaty za ELS) oraz suk cesywnie do konica rekrutacji
Ostateczny termin, w ktérym student musi zostaé
29.09 rozliczony z dziekanatem (okreslenie statusu studenta | Prodziekani ds. studentéw | Prodziekani ds. studentcw
po semestrze letnim)
. Kierownicy Dziekanatéw/
przygotowanie - Dvrektorz
30.09 Dzien adaptacyjny - wydanie ELS dziekanaty; realizacja - v . Y .
opiekunowie | roku Instytutéw/Kierownicy
P Samodzielnych Katedr
5 dni od

ustalonego w
organizacji roku
akademickiego

terminu
zakoriczenia sesji
poprawkowej w

Ostateczny termin wpisania do USOSweb wynik éw z ||
terminu egzamindw i zaliczen (po semestrze letnim)

Prowadzacy zajecia

Dyrektorzy
Instytutéw/Kierownicy
Samodzielnych Katedr

sem. letnim
t in, w ktd tudent moz tapic . .
30.09 Ostateczny termin, w ktorym studen : oze przystgpic Dziekanaty Dziekanaty
do pracy dyplomowej
Rozli ie studentéw w USQS, tych k t6 iadaj . . . . .
03.10 oz lczenle' . y or'z Y pos'a 12 Dziekanaty Kierownicy Dziekanatéw
wszystkie oceny w systemie USOS (sesja letnia)
. . . . Dyrektorzy
Ostateczny termin przek azania przydziatéw czynnosc
05.10 zny t r. : .p ¢ a.p ¥ W, z ! Instytuty (OPC) Instytutédw/Kierownicy
zleceniobiorcdw do Dziatu Nauczania .
Samodzielnych Katedr
; - k&
8.10 Ostateczny termin wp'r oYvadzama cenni Ow na nowy Dziat Nauczania Kierownik dziatu Nauczania
rok akademicki do systemu USOS
Tworzenie réwnowaznosci przedmiotdw, poprawk i do
magan przedmiotowych, utworzenie grup, wpisanie Dyrektorzy
10.10 wymagan p ven grup, wp Rady programowe Instytutéw/Kierownicy

prowadzacych dla przedmiotéw realizowanych w sesji
zimowej

Samodzielnych Katedr




Data do

Czynnosé

Wykonawca

Odpowiedzialny

15.10

Whisanie wszystkich studentéw na semestr zimowy
danego roku akademickiego (poza studentami ostatnich
semestréw, ktdrzy maja przediuzony termin oddania
pracy dyplomowej)

Dziekanaty

Kierownicy Dziekanatéw

20.10

Wystanie informacji o wszczeciu postepowania
administracyjnego zwigzanego ze sk re$leniem ze
studiéw studentéw, ktérzy nie oddali pracy dyplomowej
i nie ztoyli podania o powtarzanie semestru.

Dziekanaty

Kierownicy Dziekanatéw

21.10

Propozycja optat w USOS FK na semestr zimowy danego
roku akademickiego

Dziekanaty

Kierownicy Dziekanatéw

pazdziernik

Wydrukowanie z USOSweb protok otéw zaliczen i
egzaminow z sesji letnigj

Dziekanty

Kierownicy Dziekanatéw

poczatek listopada

Wprowadzanie do systemu USOS k urséw zmiennych
ogdlnouczelnianych przeznaczonych do rejestracji w
semestrze letnim

Rady programowe

Rady programowe

Wystanie informacji o wszczeciu postepowania
administracyjnego zwigzanego ze sk reéleniem ze
studiow studentdw, nie rozliczyli semestru letniego

10.11 Dziekanat Ki icy Dziek ¢
poprzedniego rok u akademickiego (poza studentami # v erownicy Dziekanatow
ostatnich semestréw, ktoérzy maja przedtuzony termin
oddania pracy dyplomowej).
Ostat dzien, do k térego moz rzedtuzyé t i . . . . . .
1011 stateczny z_|en oktoreg o?na P ze UZYC_ ermin Prodziekani ds. studentéw | Prodziekani ds. studentéw
oddania pracy dyplomowej w sesji letniej
Przekazanie przydziatdw czynnosci oraz planu godzin Dyrektorzy
15.11 dydaktycznych na caty rok akademicki do Dziatu Instytuty (OPC) Instytutéw/Kierownic
Nauczania Samodzielnych Katedr
Zakoriczenie obron przewidzianych w sesji letniej i
30.11 ustalenie stanu oséb, k térzy nie ukoniczyli studiéw w Dziekanaty Kierownicy Dziekanatow
terminie (skreslenie lub skierowanie na powtarzanie)
Przekazani i atu zatwierd h tematéw Dyrek
rzekazanie do dziekanatu za’ W.IE zonyc ,em té Instytuty/Samodzielne yre t?rzy .
30.11 prac dyplomowych, promotoréw i recenzentéw (obrony Kated Instytutéw/Kierownicy
w semestrze zimowym) v Samodzielnych Katedr
Uzgodnienie stanu studentéw na dzier 30.11. w USOS i . . . .
A2 Dziekanat Kierownicy Dziekanatéw
05.1 POL-on (GUS) z v ierownicy Dziekana
Uzgodnienie stanu studentéw | °, 11° i jednolitych mgr na
10.12 I . : < . .
dzien 30 listopada Dziekanaty Kierownicy Dziekanatdw
w USOS i POL-on (GUS 5-10)
Whpisanie do USOS-a zatwierdzonych tematéw prac
15.12. dyplomowych, promotoréw i recenzentéw (obrony w Dziekanaty Kierownicy Dziekanatéw
semestrze zimowym)
ieni 3 io kichi Dyrektorz
05.01 Uzgodnienie stanu studentéw studiow dok toranckich i Instytuty/Samodzielne y : y .
podyplomowych Katedry Instytutéw/Kierownicy

na dzief 31.12 w USOS i POL-on (GUS $-12)

Samodzielnych Katedr




ustalonego w
organizacji roku
akademickiego

terminu
zakoriczenia sesji
poprawkowej w
sem. zimowym

Ostateczny termin wpisania do USOSweb wynik 6w z 1
terminu egzaminéw i (po sesji zimowej}

Prowadzacy zajecia

Data do Czynnosé Wykonawca Odpowiedzialny
Uaktualnienie w systemie USOS przedmiotéw Dyrektorzy
30.01 realizowanych w semestrze letnim danego rok u Rady programowe Instytutéw/Kierownicy
akademickiego Samodzielnych Katedr
Przekazanie dokumentSw nowoprzyjetych na studia do
dziekanatéw (dotyczy rekrutacji zimowej), list Komisje Rekrutacyjne
15.02 . . (dotyczy . ! . ) .. ! rutacy) Przewodniczacy KR
przyjetych do Dziatu Nauczania, a nastepnie na biezgco (sekretarze)
do korica rekrutacji
Ziecenie druk u ELS nowoprzyjetych (k térzy dokonali . . .
lut Dziekanat i 5
e wpfaty za ELS), potem suk cesywnie do korica rekrutacii ziekanaty Kierownicy Dziekanatéw
5 dni od

Dyrektorzy
Instytutéw/Kierownicy
Samodzielnych Katadr

marzec (14 dni od
ustalonegow
organizacji roku
akademickiego
terminu
zakoniczenia sesji
poprawkowej)

Ostateczny termin, w ktdrym student musi zostaé
rozliczony z dziekanatem (okres$lenie statusu studenta
po semestrze zimowym)

Prodziekani ds. studentéw

Prodziekani ds. studentdw

marzec (14 dni od
ustalonego w
organizacji roku
akademickiego
terminu
zakoriczenia sesji
poprawkowe;j)

Woystanie informacji o wszczeciu postepowania
administracyjnego zwigzanego ze sk reéleniem z listy
studentdw, ktérzy nie oddali pracy dyplomowej i nie

rozliczyli semestru zimowego

Dziekanaty

Kierownicy Dziekanatow

3 tygodnie od
ustalonego w
organizacji roku
akademickiego

Propozycja optat w USOS FK na semestr letni danego
roku akademickiego

Dziekanaty

Kierownicy Dziekanatéw

akademickiego

terminu
zakonczenia sesji
poprawkowej
termin, do ktérego moina przedtuzyé termin A . . 3
31.03 Ostateczny ‘_E . go € R pz V, Prodziekani ds. studentéw | Prodziekani ds. studentéw
oddania pracy dyplomowej w sesji zimowej
Tworzenie réwnowaznoéci przedmiotéw, poprawk i do
wymagan przedmiotowych, utworzenie grup, wpisanie Dyrektorzy
31.03 ymagan p 4 o . Brup, wp N Rady programowe Instytutéw/Kierownicy
prowadzacych dla przedmiotow realizowanych w ses;ji .
. Samodzielnych Katedr
letniej
31.03 Whpisanie studentéw na semestr letni danego rok u Dziekanaty Kierownicy Dziekanatow

poczgtek kwietnia

Whprowadzanie do systemu USOS k urséw zmiennych
ogdlnouczelnianych przeznaczonych do rejestracji w
semestrze zimowym

Rady programowe

Rady programowe




Data do Czynno$é Wykonawca Odpowiedzialny
Zgtaszanie do Uczelnianego Koordynatora ds. USOS
) . . : . Y . Wydziatowi Koordynatorzy
15.04 oferty kurséw ogdlnouczelnianych na k olejny rok Rady programowe ECTS
akademicki
Zakoriczenie obron przewidzianych w sesji zimowej i
20.04 ustalenie stanu osdb, k térzy nie ukoriczyli studidw w Dziekanaty Kierownicy Dziekanatéw
terminie (skreslenie lub skierowanie na powtarzanie)
Przekazanie do dziekanatu zatwierdzonych tematéw Dyrektorzy Dyrektorzy
30.04 prac dyplomowych, promotoréw i recenzentéw (obrony| Instytutéw/Kierownicy Instytutéw/Kierownicy
w semestrze letnim) Samodzielnych Katedr Samodzielnych Katedr
Wydruk z USOSweb protok otéw zaliczen i egzamindéw z
kwiecien Y P . . & Dziekanty Kierownicy Dziekanatéw
sesji zimowej
Kierownicy Dziekanatéw,
Podpiecie przedmiotéw studentom i uzgodnienie . Y g /
L . . . . Dziekanaty w Dyrektorzy
30.04 poprawnosci przydziatéw czynnosci pracownik éw i L - .
3 , . porozumieniu z OPC Instytutéw/Kierownicy
wymagan semestralnych studentdw na semestr letni .
Samodzielnych Katedr
Whpisanie do USOS-a zatwierdzonych tematow prac
15.05 dyplomowych, promotoréw i recenzentéw (obrony w Dziekanaty Kierownicy Dziekanatéw
semestrze letnim)
. . . Dyrektorzy
Ostateczny termin przek azania korekt przydziaté
15.06 Y p . .p yoaaiow Instytuty (OPC) Instytutdw/Kierownicy
czynnosci do Dziatu Nauczania .
Samodzielnych Katedr
Przekazanie do Dziatu Nauczania zbiorczego zestawienia| Instytuty/Samodzielne Dyrektorzy
20.06 8 v Instytutdéw/Kierownicy

ponadwymiarowych godzin dydak tycznych

Katedry

Samodzielnych Katedr

* w przypadku, gdy termin wypada w dzien wolny od pracy, cbowigzujacym terminem jest nastepnym dzieri roboczy




