OBWIESZCZENIE nr 5/2020

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 27 listopada 2020 r.

w sprawie objasnienia zasad postepowania z korespondencija
przychodzaca do Uniwersytetu Opolskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z pdzn. zm.) oraz § 118 ust. 1 pkt 1
lit. b) Statutu Uniwersytetu Opolskiego (tj. Uchwala nr 2/2020-2024 Senatu
Uniwersytetu Opolskiego z dnia 17 wrzesnia 2020 r.), Rektor Uniwersytetu
Opolskiego obwieszcza:
§1

W zwiazku z obowiazujaca w Uniwersytecie Opolskim — Instrukcja Kancelaryjna
Uniwersytetu Opolskiego, zwana w dalszej czesci niniejszego obwieszczenia
Instrukcjg - stanowigca zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 96/2020 Rektora
Uniwersytetu Opolskiego z dnia 24 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Kancelaryjnej w Uniwersytecie Opolskim:

1) wszelkie czynnosci zwiazane z wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych,
dokumentowaniem przebiegu spraw, gromadzeniem i tworzeniem dokumentacji
w postaci elektronicznej wykonywane sg 2z wykorzystaniem systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD);

2) zasady przyjmowania, otwierania i sprawdzania przesylek — okreslone w pkt 3
Instrukcji — uprawniajg Kancelarie Glowna do otwierania wszystkich przesylek
przychodzacych do Uniwersytetu Opolskiego, za wyjatkiem tych, o ktorych mowa
w pkt 3.13 ppkt 3.13.1-4 Instrukcji (przesylek niejawnych, ofert sktadanych na
podstawie przepisow dotyczacych zamoéwien publicznych, ofert kandydatow
zlozonych podczas naboru na stanowiska pracy na UO, przesylek, ktéore moga
zawiera¢ dane wrazliwe z uwagi na ich nadawce lub jego dziatalnosc);

3) zasady, o ktorych mowa w pkt 2 dotycza réowniez wszelkiej korespondencji
przychodzacej do Uniwersytetu Opolskiego, ktorej adresatami sa nauczyciele
akademicy, osoby niebedace nauczycielami akademickimi, w tym osoby
sprawujace okreslone funkcje w Uniwersytecie Opolskim.

§2

Obwieszczenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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