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	UCZELNIANA KSIĘGA  JAKOŚCI KSZTAŁCENIA


	Symbol
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	PROCEDURA TWORZENIA ORAZ MODYFIKOWANIA KIERUNKÓW STUDIÓW 
I SPECJALNOŚCI

	
	Wydanie 1
	Z dnia 30.11.2017
	Zmiana 2
	Strona 1/2


	1.Cel i przedmiot procedury  

Celem i przedmiotem procedury jest określenie zasad postępowania w przypadku tworzenia oraz modyfikowania kierunków studiów i specjalności.
2. Zakres stosowania procedury 

Uniwersytet Opolski

3. Definicje 

3.1. Kierunek studiów – wyodrębniona część jednego lub kilku obszarów kształcenia, realizowana w uczelni w sposób określony przez program lub programy kształcenia.

3.2. Moduł kształcenia – podstawowy element programu studiów, obejmujący różne formy zajęć lub grupy zajęć dydaktycznych, którym przypisane są zakładane efekty kształcenia oraz liczba punktów ECTS lub grupa przedmiotów, zbiór przedmiotów wybieralnych, obowiązkowych dla określonej specjalności w ramach kierunku studiów, czy też zestaw przedmiotów o określonej liczbie punktów ECTS. Moduł kształcenia może obejmować w szczególności przedmiot, grupę przedmiotów, zajęcia terenowe, odbycie praktyki zawodowej, przygotowanie pracy dyplomowej. Modułem kształcenia może być też zbiór przedmiotów wybieralnych, obowiązkowych dla określonej specjalności w ramach kierunku studiów, czy też zestaw przedmiotów o określonej łącznej liczbie punktów ECTS wybrany przez studenta spośród przedmiotów należących do określonego, większego zbioru: np. kursy ogólnouczelniane, zajęcia z wychowania fizycznego, lektorat języka obcego.

3.3. Plan studiów – element programu studiów, zawierający w szczególności nazwy i kody przedmiotów, ich usytuowanie w poszczególnych semestrach, formy prowadzenia zajęć i ich wymiar godzinowy, punktację ECTS oraz formę zaliczenia zajęć. 

3.4. Profil kształcenia – jeden z dwóch profili studiów: profil ogólnoakademicki, obejmujący moduł zajęć służących zdobywaniu przez studenta pogłębionych umiejętności teoretycznych, albo profil praktyczny, obejmujący moduł zajęć umożliwiający zdobywanie przez studenta umiejętności praktycznych.  

3.5. Program kształcenia – opis określonych przez uczelnię efektów kształcenia, zgodny z Polską Ramą  Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego wraz z programem studiów,  

3.6. Program studiów – opis procesu kształcenia, zawierający w szczególności moduły kształcenia wraz z zakładanymi efektami kształcenia i przypisanymi punktami ECTS, plan studiów oraz sposób weryfikacji efektów kształcenia osiąganych przez studentów.

3.7. Punkty ECTS – punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktów zaliczeniowych jako miara średniego nakładu pracy osoby uczącej się, niezbędna do uzyskania zakładanych efektów kształcenia; jeden punkt ECTS odpowiada efektom kształcenia, których uzyskanie wymaga od studenta średnio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy studenta obejmuje zajęcia organizowane przez uczelnię, zgodnie z planem studiów, oraz jego indywidualną pracę.
4. Odpowiedzialność 

4.1. Przewodniczący wydziałowych komisji ds. doskonalenia jakości kształcenia

4.2. Prodziekani  ds. kształcenia i studentów
4.3. Dyrektorzy instytutów/Kierownicy katedr prowadzących kształcenie
4.4. Kierownicy jednostek ogólnouczelnianych prowadzących działalność dydaktyczną

5. Sposób postępowania w przypadku tworzenia nowego kierunku przez jednostki nieposiadające uprawnień do samodzielnego tworzenia programów kształcenia
Podstawowe jednostki organizacyjne uczelni nieposiadające uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego mogą prowadzić studia na określonym kierunku studiów, poziomie i profilu kształcenia na podstawie decyzji ministra właściwego do spraw szkolnictwa wyższego po zasięgnięciu opinii Polskiej Komisji Akredytacyjnej. Cały cykl tworzenia nowego programu obejmuje dwa lata poprzedzające uruchomienie nowego kierunku.
Do 30 listopada mają miejsce następujące działania:

Krok 1

konsultacje wewnętrzne i zewnętrzne uzasadniające potrzebę utworzenia nowego programu kształcenia

Krok 2

uchwała Rady Wydziału o podjęciu prac nad uruchomieniem nowego programu kształcenia
Krok 3

powołanie zespołu do opracowania nowego programu kształcenia 
Do 30 kwietnia mają miejsce następujące działania:

Krok 1
przygotowanie przez powołane zespoły dokumentacji wysyłanej do akceptacji PKA    (wg. Uchwały Senatu UO nr 47/2016-2020)
Krok 2
przekazanie dokumentacji do zaopiniowania przez Uczelnianego Koordynatora ECTS

Krok 3

uchwała Rady Wydziału o powołaniu nowego kierunku studiów

Krok 4

przekazanie do Rektoratu pełnej dokumentacji zatwierdzonej przez Uczelnianego Koordynatora ECTS 

6. Sposób postępowania w przypadku tworzenia nowego kierunku/specjalności przez jednostki posiadające uprawnienia do samodzielnego tworzenia programów kształcenia
Cały cykl tworzenia nowego programu obejmuje jeden rok poprzedzający uruchomienie nowego kierunku/specjalności.

Do 30 listopada mają miejsce następujące działania:

Krok 1

konsultacje wewnętrzne i zewnętrzne uzasadniające potrzebę utworzenia nowego programu kształcenia

Krok 2

uchwała Rady Wydziału o podjęciu prac nad uruchomieniem nowego programu kształcenia

Krok 3

powołanie zespołu do opracowania nowego programu kształcenia
Krok 4

opracowanie efektów kształcenia dla tworzonego programu kształcenia

Krok 5

uchwała Rady Wydziału zatwierdzająca projekt efektów kształcenia dla tworzonego programu

Krok 6
przekazanie do Rektoratu dokumentacji niezbędnej do prac Senackiej Komisji ds.  Kształcenia (Zał. 1 i 2 Wniosek o otwarcie nowego kierunku/specjalności)
Do 15 marca mają miejsce następujące działania:

Krok 1

przygotowanie przez powołane zespoły nowego programu kształcenia (wg. Uchwały Senatu UO nr 47/2016-2020)
Krok 2

przekazanie programu do zaopiniowania przez Uczelnianego Koordynatora ECTS

Krok 3

uchwalenie przez Radę Wydziału planu studiów nowego programu kształcenia

Krok 4

przekazanie do Rektoratu programu kształcenia, zatwierdzonego przez Uczelnianego Koordynatora ECTS wraz z uchwałami Rady Wydziału 

W przypadku tworzenia międzyobszarowego kierunku studiów, prowadzonego przez co najmniej dwie podstawowe jednostki organizacyjne UO, wymagane jest pisemne porozumienie jednostek współprowadzących dany kierunek studiów zawierające szczegółowe zasady współpracy. Przed skierowaniem pod obrady Senatu dokumentacja nowych kierunków i specjalności musi uzyskać akceptację Senackiej Komisji ds. Kształcenia. W przypadku nowych kierunków studiów, zatwierdzenie efektów kształcenia przez Senat jest równoznaczne ze zgodą na powstanie kierunku, jeżeli jest on powołany przez wydział mający prawa habilitowania w danym obszarze i dziedzinie.  Uchwalony przez Radę Wydziału plan studiów zatwierdza Prorektor ds. kształcenia i studentów. 
7. Sposób postępowania w przypadku modyfikacji prowadzonego kierunku/specjalności 
Do 15 marca mają miejsce następujące działania:

Krok 1

okresowy przegląd planów studiów i efektów kształcenia przez Rady Programowe 
Krok 2

opracowanie zmian 
Krok 3

przekazanie efektów kształcenia/planów studiów do zaopiniowania przez Uczelnianego Koordynatora ECTS (wraz z kopią poprzedniej wersji zatwierdzonej przez Rektora)

Krok 4

uchwalenie przez Radę Wydziału zmian w planie studiów/efektach kształcenia

Krok 5 

uchwalenie przez Senat zmian w efektach kształcenia

Proces wprowadzania zmian zostaje zakończony przed 31 maja roku poprzedzającego rekrutację na modyfikowany cykl kształcenia. Uchwalone przez Radę Wydziału zmiany w planie studiów zatwierdza Prorektor ds. Kształcenia i Studentów. Modyfikacja powyżej 30% efektów kształcenia i 50% ECTS z planu studiów dla programów kształcenia prowadzonych przez podstawowe jednostki organizacyjne uczelni nieposiadające uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora habilitowanego wymaga akceptacji PKA. 
8. Harmonogram działań
Szczegółowy harmonogram działań przy tworzeniu i modyfikacji programów kształcenia przedstawia Zał. 3.
9. Podstawa prawna

9.1.  Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 30 września 2016 r. w sprawie warunków prowadzenia studiów (Dz. U. 2016 r., poz. 1596). 

9.2. Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardów kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2012 poz.131). 

9.3. Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 30 września 2016 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyższego po uzyskaniu kwalifikacji pełnej na poziomie 4 – poziomy 6-8 (Dz. U. Nr 2016r., poz. 1594).
9.4. Uchwała nr 6/2016-2020 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 27.10.2016 r. w sprawie wprowadzenia programów kształcenia zgodnych z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego.

9.5. Uchwała nr 47/2016-2020 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 25.05.2017 r. w sprawie wprowadzania programów kształcenia kierunków studiów w Uniwersytecie Opolskim.
10. Załączniki

Zał. 1 Wniosek o utworzenie nowego kierunku
Zał. 2 Wniosek o utworzenie  nowej specjalności

Zał. 3 Harmonogram działań



Zał. 1 
Wniosek o utworzenie nowego kierunku

(Pakiet składa się z 5 części, każda na osobnej stronie)

1. Ogólna charakterystyka studiów (dane do nadania uprawnienia w POL-on)

	a. nazwa kierunku studiów (nowy kierunek/ zmiana nazwy kierunku)
	

	b. poziom kształcenia
	

	c. liczba semestrów
	

	d. liczba punktów ECTS
	

	e. Czy jest to kształcenie w zakresie filologii? (tak/nie)

     Jeżeli tak to proszę podać język/języki.
	-

	f. Profil kształcenia
	

	g. Forma studiów
	

	h. Tytuł zawodowy uzyskiwany przez absolwenta
	

	i. Przyporządkowanie do obszaru lub obszarów kształcenia
	

	j. Wskazanie dziedzin i dyscyplin, do których odnoszą się efekty kształcenia
	

	k. dyscyplina wiodąca
	

	l. klasyfikacja ISCED 
	


m. wskaźnik kosztochłonności od 1,0 do 3,0         

2. Krótki opis (dla kogo program jest przeznaczony, czym różni się od innych programów prowadzonych na UO o podobnie sformułowanych efektach kształcenia; sylwetka absolwenta)
3. Kierunkowe i specjalnościowe efekty kształcenia (dla efektów kierunkowych wymagana tabela odniesień do PRK)

4. Minimum kadrowe

5. Wyciągi z Rady Wydziału (zgoda na tworzenie programu, zatwierdzenie projektu efektów kształcenia)

Zał. 2

Wniosek o utworzenie nowej specjalności

(Pakiet składa się z 3 części, każda na osobnej stronie)

1. Nazwa kierunku i poziomu kształcenia, na którym tworzona jest nowa specjalność; krótki opis specjalności (dla kogo program jest przeznaczony, czym różni się od innych programów prowadzonych na UO o podobnie sformułowanych efektach kształcenia; sylwetka absolwenta – jako uzupełnienie informacji dla całego kierunku)
2. Specjalnościowe efekty kształcenia 

3. Wyciągi z Rady Wydziału (zgoda na tworzenie specjalności, zatwierdzenie projektu specjalnościowych efektów kształcenia)

Zał. 3
Harmonogram działań
A. Tworzenie i modyfikowanie programu kształcenia wymagającego akceptacji PKA
B. Tworzenie programu kształcenia zatwierdzanego przez RW

C. Modyfikowanie programu kształcenia zatwierdzanego przez RW

	

	
	Podmiot realizujący:

	
	JK       Jednostka prowadząca kształcenie

	
	ZT      Zespół ds. tworzenia nowego programu kształcenia 

	
	UK     Uczelniany Koordynator ECTS

	
	RW    Rada Wydziału

	
	SK      Senacka Komisja ds. Kształcenia

	
	S        Senat 

	
	R       Rektor

RP     Rada Programowa


A. Tworzenie i modyfikowanie programu kształcenia wymagającego akceptacji PKA

	Działanie
	Podmiot realizujący
	Termin realizacji
	m-c



	- konsultacje wewnętrzne i zewnętrzne uzasadniające potrzebę utworzenia nowego programu kształcenia

- uchwała Rady Wydziału o podjęciu prac nad uruchomieniem nowego programu kształcenia

- powołanie zespołu do opracowania nowego programu kształcenia
	JK

RW

JK
	do 30.11
	10



	
	
	
	11

	- przygotowanie dokumentacji

- przekazanie dokumentacji do Uczelnianego Koordynatora ECTS
	ZT

ZT
	do 15.02
	12

	
	
	
	01

	
	
	
	02

	- opiniowanie programu przez Uczelnianego Koordynatora ECTS

- uchwała Rady Wydziału

- przekazanie programu kształcenia do Rektoratu
	UK

RW

JK
	do 30.04
	03

	
	
	
	04

	- zaopiniowanie efektów kształcenia przez Senacką Komisję ds. Kształcenia

- zatwierdzenie efektów kształcenia przez Senat
	SK

S
	do 31.05
	05

	- przesłanie programu do akceptacji PKA
	R
	do 30.06
	06

	- prace PKA
	
	
	07

	
	
	
	08

	
	
	
	09

	
	
	
	10

	
	
	
	11

	
	
	
	12

	
	
	
	01

	
	
	
	02

	
	
	
	03

	
	
	
	04

	
	
	
	05


B. Tworzenie programu kształcenia zatwierdzanego przez RW

	Działanie
	Podmiot

Realizujący
	Termin realizacji
	m-c



	- konsultacje wewnętrzne i zewnętrzne uzasadniające potrzebę utworzenia nowego programu kształcenia

- uchwała Rady Wydziału o podjęciu prac nad uruchomieniem nowego programu kształcenia

- powołanie zespołu do opracowania nowego programu kształcenia

- opracowanie efektów kształcenia dla tworzonego programu kształcenia

- uchwała Rady Wydziału zatwierdzająca projekt efektów kształcenia dla tworzonego programu

- przekazanie do Rektoratu dokumentacji niezbędnej do prac Senackiej Komisji ds.  Kształcenia
	JK

RW

JK

ZT

RW

JK
	do 30.11
	10



	
	
	
	11

	- praca nad dokumentacją

- opiniowanie efektów kształcenia przez Uczelnianego koordynatora ECTS

- zaopiniowanie efektów kształcenia przez Senacką Komisję ds. Kształcenia

- zatwierdzenie efektów kształcenia przez Senat
	ZT

UK

SK

S
	do 31.01
	12

	
	
	
	01

	- przekazanie programu kształcenia do Uczelnianego Koordynatora ECTS
	ZT
	do 15.02
	02

	- opiniowanie programu przez Uczelnianego Koordynatora ECTS

- uchwała Rady Wydziału zatwierdzająca plan studiów

- przekazanie programu kształcenia do Rektoratu
	UK

RW

JK
	do 15.03
	03

	- zatwierdzenie planu studiów przez Rektora
	R
	do 31.05
	04

	
	
	
	05


C. Modyfikowanie programu kształcenia zatwierdzanego przez RW

	Działanie
	Podmiot

realizujący
	Termin realizacji
	m-c



	- konsultacje uzasadniające potrzebę wprowadzenia zmian w programie kształcenia

- opracowanie zmian w planach studiów/efektach kształcenia
	RP
	do 30.01
	10

	
	
	
	11

	
	
	
	12

	
	
	
	01

	- przekazanie zmian do Uczelnianego Koordynatora ECTS
	RP
	do 15.02
	02

	- opiniowanie zmian przez Uczelnianego Koordynatora ECTS

- uchwała Rady Wydziału zatwierdzająca zmiany 

- przekazanie zmian  do Rektoratu
	UK

RW

JK
	do 15.03
	03

	- zaopiniowanie zmian w efektach kształcenia przez Senacką Komisję ds. Kształcenia

- zatwierdzenie zmian w efektach kształcenia przez Senat

- zatwierdzenie zmian w planie studiów przez Rektora
	SK

S

R
	do 31.05
	04

	
	
	
	05


