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Zarządzenie Nr 36/2012
Rektora Uniwersytetu Opolskiego 

z dnia 2 października 2012 r.
w sprawie: organizacji Stałego Dyżuru  Rektora Uniwersytetu Opolskiego
Zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz.U. Nr 219, poz. 2218) oraz  Zarządzeniem 
nr 64/2009 Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 8 grudnia 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Stałych Dyżurów Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego (Dz. Urz. MNiSzW z 2010 r. Nr 2, poz.16 ze zm.) zarządza się co następuje:

§ 1

Do pełnienia Stałego Dyżuru Rektora wyznaczam zespoły wyszczególnione w  załączniku       Nr 1. 

§ 2

Pomieszczenia Sekretariatu Rektora wyznaczam jako miejsce  pełnienia Stałego Dyżuru         / Punktu Alarmowania/.

§ 3

Obowiązki poszczególnych osób funkcyjnych oraz sposób realizacji zadań przez Stały Dyżur reguluje zatwierdzona przeze mnie INSTRUKCJA STAŁEGO DYŻURU wraz z załącznikami.

§ 4

Procedurę Uruchamiania Stałego Dyżuru Rektora - Punktu Alarmowania reguluje INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU URUCHOMIENIA STAŁEGO DYŻURU REKTORA - PUNKTU ALARMOWANIA.

§ 5

Szkolenie Zespołu Stałego Dyżuru zorganizuje sekcja ds. obronnych i informacji niejawnych w porozumieniu z Prorektorem ds. nauki i finansów i przeprowadzi w dn. 08.10.2012 r. 
o godz. 13.00. Miejsce szkolenia: sala Plafonowa w budynku przy pl. Kopernika 11a, obecności osób wymienionych w załączniku Nr1 obowiązkowa.  Terminy późniejszych szkoleń 
i treningów w przekazywaniu sygnałów alarmowych, określone zostaną w  rocznych planach szkolenia obronnego w UO i szkolenia Obrony Cywilnej.
§ 6

Kanclerza Uniwersytetu Opolskiego proszę o nadzorowanie:

a) wyposażenia Rektoratu przez Dział Administracyjno-Gospodarczy  w odbiornik radiowy      i TV o niezależnym źródle zasilania;

b) zainstalowania przez dział remontów w Rektoracie oświetlenia awaryjnego;

c) wyposażenia stałego dyżuru w pozostały sprzęt zgodnie z  załącznikiem nr 11 do instrukcji Stałego Dyżuru;

d) zapewnienia aktualizacji kierowców i samochodów wyznaczonych do Stałego Dyżuru;

e) zapewnienia przez kwestora wypłat należności finansowych w przypadku uruchomienia Stałego Dyżuru (należności za  ponadnormatywny czas pracy, zwrot kosztów dojazdu, posiłków regeneracyjnych) ;

f) zapoznania pracowników sekretariatu uczelni oraz portierni budynku Collegium Maius       z procedurą uruchamiania Stałego Dyżuru - Punktu Alarmowania.

§7

Wszystkie komórki organizacyjne oraz osoby funkcyjne Uczelni zobowiązuję do współpracy z zespołem Stałego Dyżuru Rektora. Informuję że, pracownicy z zespołu stałego dyżuru przekazują w moim imieniu, do realizacji, zadania związane z  funkcjonowaniem Uczelni w warunkach wprowadzonego stanu nadzwyczajnego.

§ 8

Dokumentację Stałego Dyżuru Rektora przechowuje sekcja ds. obronnych i informacji niejawnych , w przypadku uruchomienia Stałego Dyżuru pracownicy sekcji ds. obronnych  odpowiadają za terminowe jej dostarczenie do miejsca pełnienia Dyżuru.

§ 9

Traci moc zarządzenie nr 22/2008 z dnia 3 grudnia 2008 r. dotyczące Organizacji Stałego Dyżuru Rektora Uniwersytetu Opolskiego.

§ 10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik nr 1do zarządzenia nr 36/2012
 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 02.10.2012 r.
SKŁAD OSOBOWY STAŁEGO DYŻURU REKTORA

	Lp.
	IMIĘ I NAZWISKO
	STANOWISKO SŁUŻBOWE
	FUNKCJA

	1.
	Janusz SŁODCZYK
	Prorektor ds. nauki 
i finansów 
	Kierownik SDR

	ZMIANA I

	2
	Lidia SERWECIŃSKA
	sam. referent - sekretariat 

Rektora
	Starszy dyżurny

	3
	Krzysztof ZIMOCH
	sam. referent

Dziekanat Wydziału Filologicznego
	Dyżurny

	4
	Jarosław MOKRZYCKI 
	kierowca - Dział Administracyjno-Gospodarczy
	Kierowca

	ZMIANA II

	5
	Marcin MIGA
	Rzecznik Prasowy UO
	Starszy dyżurny

	6
	Sylwia SZYMAŁA
	samodzielny referent
Wydział Historyczno-Pedagogiczny
	Dyżurny

	7
	Zbigniew  PRÓCHNIAK
	kierowca - Dział Administracyjno-Gospodarczy
	Kierowca

	ZMIANA III

	8
	Wiesław MAKUCHOWSKI
	technik 
Wydział Matematyki Fizyki 
i informatyki
	Starszy dyżurny

	9
	Małgorzata OLBIŃSKA
	starszy referent, sekretariat 

uczelni
	Dyżurny

	10
	Janusz JUSZCZYK
	kierowca - Dział Administracyjno-Gospodarczy
	Kierowca

	OBSADA REZERWOWA do zmian I - III

	11
	Jadwiga GIEŁAŻYS
	kierownik dziekanatu 
Wydziału Chemii
	Starszy dyżurny

	12
	Beata CEBULA
	pracownik administracyjny Wydział Ekonomiczny
	Dyżurny/ St. dyżurny

	13
	Bogdan GRACA
	specjalista Wydział Przyrodniczo - Techniczny
	Dyżurny/ St. dyżurny

	14
	Wiesław MAKUCHOWSKI
	Technik 

Wydział Matematyki, Fizyki

 i Informatyki
	Dyżurny/ St. dyżurny

	15
	Tomasz ORŁOWSKI
	Wydział Prawa i Administracji
	Dyżurny/ St. dyżurny

	16
	Feliks SMACZNIAK
	Kierownik Sekcji egzemplarza obowiązkowego Biblioteka Główna
	Starszy dyżurny

	17
	Ewa WOLNY
	Biuro Podawcze
	Dyżurny (wymiennie 
 z poz 9)

	18
	Krzysztof KAMERSKI
	kierowca - Dział Administracyjno-Gospodarczy
	Kierowca


