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Zarządzenie Nr  7/2013 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego

z dnia  29 stycznia 2013 r.

w sprawie: zasad wykorzystania informatycznego modułu rejestracji systemu USOS w procesie  zarządzania rejestracją studentów na przedmioty ogólnouczelniane do wyboru  prowadzone w Uniwersytecie Opolskim w trybie bez żetonów.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy -  Prawo o szkolnictwie wyższym z dnia 27 lipca 2005 r. (tj. Dz. U. z 2012 r. , poz. 572 ze zm.) oraz  § 38  Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarządza się, co następuje: 

ZAKRES PRZEDMIOTOWY ZARZĄDZENIA
§ 1

W procesie rejestracji studentów, na przedmioty ogólnouczelniane do wyboru, w trybie bez żetonów, prowadzone w Uniwersytecie Opolskim wykorzystuje się system USOS według zasad opisanych w niniejszym zarządzeniu.
§ 2
W procedurze rejestracji na przedmioty ogólnouczelniane do wyboru uczestniczą:

1) Uczelniany Koordynator ds. ECTS dalej zwany Uczelnianym Koordynatorem,
2) Koordynator Wydziałowy ds. ECTS dalej zwany Koordynatorem Wydziałowym (w przypadku, kiedy nie powołano Koordynatora Wydziałowego, jego rolę pełni Dziekan Wydziału ),
3) Koordynator Kierunkowy ds. ECTS dalej zwany Koordynatorem Kierunkowym,
4) Studenci Uniwersytetu Opolskiego.
ZADANIA UCZESTNIKÓW REJESTRACJI
§ 3

1. Uczelniany Koordynator we współpracy z Koordynatorami Wydziałowymi odpowiada za zarządzanie w Uniwersytecie Opolskim procesem rejestracji na ogólnouczelniane przedmioty do wyboru, a w szczególności:

a) opracowanie regulaminu rejestracji obejmującego zasady rejestracji i ich spójność z Regulaminem studiów,  terminy rozpoczęcia i zakończenia rejestracji, opis sposobu ich przeprowadzenia,
b) koordynację działań jednostek w procesie zapewnienia odpowiedniej ilości przedmiotów do wyboru,
c) nadzór nad ogólnym przebiegiem procesu, w tym określenie liczby i typów tur rejestracji w zależności od jej przebiegu,

d)  uruchomienie, koordynację i zakończenie procesu rejestracji.

2. Koordynatorzy Wydziałowi i Koordynatorzy Kierunkowi odpowiadają za proces rejestracji na przedmioty do wyboru w szczególności w zakresie:

a) przygotowania i wprowadzenia do USOS listy przedmiotów do wyboru,

b) przygotowania i wprowadzenia do USOS grup zajęciowych z uwzględnieniem liczebności, terminów i miejsc odbywania zajęć, nauczycieli prowadzących.
3 Studenci odpowiadają za terminową rejestrację na wybrane przez nich zajęcia zgodnie z Regulaminem Studiów.

PRZYGOTOWANIE PROCESU REJESTRACJI
§ 4
1. Zarządzanie procesem rejestracji odbywa się w systemie USOS i module USOSweb systemu USOS.

2. Za wprowadzanie danych do systemu USOS w danej jednostce odpowiadają Koordynatorzy Kierunkowi jednostki oferującej zajęcia, a w szczególności:

a) wpisanie przedmiotów wraz z opisem do tabeli słownikowej w USOS.
b) wpisanie przedmiotów na bieżący cykl dydaktyczny (semestr  roku  akademickiego) z wykorzystaniem danych, o których mowa w punkcie 2 a) niniejszego paragrafu.
3. Przygotowanie do rozpoczęcia rejestracji obejmuje w szczególności poniższe czynności.
1) Uczelniany Koordynator tworzy w USOS rejestrację na kolejny cykl dydaktyczny, w tym w szczególności odpowiada za:



a) określenie ilości i czasu trwania tur rejestracji,
b) określenie studentów uprawnionych do wzięcia udziału w rejestracji,
c) określenie rodzaju rejestracji,
 

d) zmianę statusów rejestracji.
2)   Koordynator Kierunkowy, do utworzonej zgodnie z ust. 3 punktem 1)  niniejszego paragrafu rejestracji i w terminach podanych przez Uczelnianego Koordynatora, wprowadza w USOS następujące informacje:

a) kody przedmiotów dostępnych w rejestracji,

b) liczbę grup zajęciowych dla danego przedmiotu,

c) prowadzących zajęcia, terminy oraz miejsca odbywania zajęć.

ZARZĄDZANIE PROCESEM REJESTRACJI
§ 5
1. Zarządzanie procesem rejestracji polega w szczególności na  bieżącym zarządzaniu przebiegiem rejestracji od jej rozpoczęcia do jej zakończenia zgodnie z założeniami opisanymi w §4 ust. 3 w zakresie opisanym w punktach 2 i 3 poniżej.

2. W trakcie procesu rejestracji decyzje organizacyjne mające wpływ na przebieg rejestracji w skali Uniwersytetu Opolskiego podejmuje Uczelniany Koordynator w porozumieniu z jednostkami biorącymi udział w rejestracji.

3. Procesem rejestracji w ramach jednostek zarządzają Koordynatorzy Kierunkowi z wykorzystaniem platformy USOS, w tym w szczególności: liczebnością i składem osobowym grup, liczbą grup oraz ilością oferowanych przedmiotów.

ZAMKNIĘCIE PROCESU REJESTRACJI
§ 6
1. Zamknięcie rejestracji polega na obsłudze przez Koordynatorów Wydziałowych jednostek oferujących zajęcia zdarzeń mających miejsce po upływie terminu rejestracji, w tym w szczególności na obsłudze zgłoszeń złożonych przez studentów w terminie określonym przez Uczelnianego Koordynatora. 

2. Sprawy sporne o charakterze organizacyjnym mające związek z procesem rejestracji rozstrzyga na wniosek Uczelnianego Koordynatora, Prorektor właściwy ds. dydaktyki.
§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
