Załącznik do zarządzenia nr  57 /2013 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 30.12.2013 r.

ZASADY RACHUNKOWOŚCI
OBOWIĄZUJĄCE  W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM

§1
1. Rokiem obrotowym w Uniwersytecie Opolskim jest rok kalendarzowy.

2. W ramach roku obrotowego okresem sprawozdawczym jest miesiąc do sumowania obrotów na kontach księgi głównej i uzgodnienia z dziennikiem oraz z zapisami na kontach ksiąg pomocniczych.

§2
Przyjęte zasady rachunkowości stosuje się w sposób ciągły. Zmiana stosowanych rozwiązań na inne w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majątkowej, finansowej może nastąpić od następnego roku obrotowego. W przypadku takim należy w sprawozdaniu finansowym Uniwersytetu ujawnić te zmiany, określić liczbowo wpływ na wynik finansowy oraz zapewnić porównywalność danych z poprzednim rokiem obrotowym.
§3
1. Księgi rachunkowe prowadzone są według Zasad rachunkowości w siedzibie Uniwersytetu Opolskiego. Wykazy zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych zawarto w Załączniku nr 1 do Zasad rachunkowości.
2. Wykaz kont księgi głównej (syntetycznych) oraz kont ksiąg pomocniczych (analitycznych) stanowi Załącznik nr 2 do Zasad rachunkowości zwany dalej Planem kont.
3. Zasady rachunkowości obejmują zasady prowadzenia ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej.
4. Zdarzenia ujmowane na kontach księgi głównej grupuje się według zasad określonych w wydawnictwie Rachunkowość - „Wzorcowym wykazie kont" z wyjaśnieniami i wykazem księgowań operacji gospodarczych z uwzględnieniem postanowień rozporządzenia Rady Ministrów z 18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U. 2012 r., poz. 1533).
5. Ewidencja kosztów jest prowadzona w układzie rodzajowym (konta Zespołu 4 – Koszty według rodzajów) oraz w układzie kalkulacyjnym według miejsc powstawania kosztów (konta Zespołu 5 – Koszty według działalności).

6. W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlających pomoc unijną, ich agregację oraz sposób wprowadzenia do katalogu kosztów kwalifikujących się do współfinansowania ze środków funduszy unijnych wprowadza się Załącznik nr 5 pn. „Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych lub współfinansowanych ze środków unijnych”. 
7. Kwestor bieżąco dokonuje aktualizacji Planu kont, o którym mowa w ust. 2, stosownie do obowiązujących przepisów prawa podatkowego i bilansowego oraz wymogów sprawozdawczości.
§4
1. Ewidencję księgową prowadzi się przy użyciu komputerów w ramach poszczególnych systemów dziedzinowych oraz oprogramowania wskazanego w Załączniku nr 1 do Zasad rachunkowości.
2.
Dowody księgowe stanowiące podstawę zapisu w księgach rachunkowych, przed zaksięgowaniem są poddawane kontroli wewnętrznej pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym. W celu zapobieżenia wielokrotnej ewidencji tych samych operacji gospodarczych podstawę zapisów stanowią oryginały dokumentów obcych, a w przypadku dokumentów własnych oryginały (poleceń księgowania, list wypłat, list płac, innych) i kopie (faktur sprzedaży).
3.
Dokumenty księgowe dekretowane są poprzez dokonanie zapisu korespondencji kont syntetycznych z uszczegółowieniem analitycznym, według symboli kont syntetyczno-analitycznych usystematyzowanych w Planie kont.
Dekretacja dowodu wymaga podpisu osoby odpowiedzialnej za kwalifikowanie dowodu do ujęcia w księgach rachunkowych.
4.
W przypadkach uzasadnionego braku możliwości uzyskania zewnętrznych dowodów źródłowych wystawia się każdorazowo tzw. dowód zastępczy w postaci podpisanego przez kierownika właściwego działu dowodu potwierdzającego przyjęcie dostawy lub wykonania usługi na rzecz jednostki. Każdy taki dowód wymaga akceptacji właściwego prorektora ds. finansów lub osoby przez niego upoważnionej.
5.
W celu zapewnienia przejrzystości stosowanych zasad oznaczania symbolami wewnętrznymi dokumentów stanowiących postawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego wprowadza się Załącznik nr 6 pn. „Sposób oznaczania dokumentów stanowiących podstawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego symbolami wewnętrznymi. 
§5
1.
Ewidencję zapasów prowadzi się w sposób następujący:
1.1. Materiały w magazynach jednostek organizacyjnych ilościowo-wartościowo według cen zakupu w kwesturze i właściwej jednostce organizacyjnej. 
1.2. Wyroby gotowe w magazynie wydawnictw ilościowo-wartościowo wg tytułów dzieł w cenach katalogowych - w kwesturze i magazynie wydawnictw.
1.3. Materiały odpisywane są w koszty pod datą ich zakupu lub wydania z magazynu.
2. Ewidencję środków trwałych prowadzi się w sposób następujący:
2.1.  Środki trwałe wysokocenne - zakupione lub wytworzone we własnym zakresie środki trwałe o wartości początkowej powyżej 3.500,- zł. o okresie użytkowania dłuższym niż rok. 
Ewidencję środków trwałych wysokocennych prowadzi się według ich wartości początkowej w podziale na użytkowników zgodnie z właściwą klasyfikacją środków trwałych. Objęte są one ewidencją analityczną w księgach pomocniczych. Księgi inwentarzowe środków trwałych wysokocennych prowadzone są przez kierowników jednostek organizacyjnych, którym dany składnik majątku służy.
2.2   Środki trwałe niskocenne - zakupione lub wytworzone we własnym zakresie środki trwałe o wartości początkowej przekraczającej 2.000zł i nie przekraczającej 3.500 zł o okresie użytkowania dłuższym niż rok. 
Ewidencję środków trwałych niskocennych prowadzi się według ich wartości początkowej. Objęte są one pozabilansową ewidencją analityczną w księgach pomocniczych. Księgi inwentarzowe środków trwałych niskocennych prowadzone są przez kierowników jednostek organizacyjnych, którym dany składnik majątku służy.
Wartość zakupu środków trwałych niskocennych w miesiącu oddania do używania obciąża koszty zużycia materiałów.
2.3 Środki trwałe długotrwałego użytku - środki trwałe zakupione lub wytworzone we własnym zakresie o wartości początkowej od 300 zł do 2.000 zł o okresie użytkowania dłuższym niż rok. 
Ewidencję środków trwałych długotrwałego użytku prowadzą w Księdze inwentarzowej przedmiotów małocennych kierownicy jednostek organizacyjnych, którym dany składnik majątku służy.
Wartość zakupu środków trwałych długotrwałego użytku w miesiącu oddania do używania obciąża koszty zużycia materiałów. 

2.4   Ewidencję prawa wieczystego użytkowania gruntów uzyskanych na podstawie decyzji administracyjnej prowadzi się w formie ksiąg pomocniczych prowadzonych komputerowo dla każdej nieruchomości gruntowej objętej księgą wieczystą. Wartość początkową tego prawa ustala się w wysokości 30% wartości gruntów określonej w decyzji (akcie notarialnym) przyznającej to prawo.
2.5   Prawo wieczystego użytkowania jest amortyzowane metodą liniową w równych ratach rocznych przez okres 10 lat. Równolegle i w proporcji do wyliczonej amortyzacji dokonuje się odpisów wartości tego prawa na pozostałe przychody operacyjne.
2.6   Aparatura specjalna zakupiona lub wytworzona, spełniająca kryteria środka trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej, wykorzystywana do realizacji prac naukowo-badawczych swą wartością zakupu obciąża koszt badań naukowych lub rozwojowych w momencie dokonania zakupu. Zakup aparatury naukowo-badawczej, jest ewidencjonowany pozabilansowo w ujęciu ilościowo-wartościowym przez kwesturę i  jednostkę właściwą ds. badań. Po zakończeniu tych prac, zdatne do dalszego użytkowania i wypełniające kryteria zaliczenia składnika majątkowego do środków trwałych, składniki majątku ujmuje się w ewidencji środków trwałych jako umorzone w 100% .

3. Ewidencja wartości niematerialnych i prawnych: 
3.1 Wartości niematerialne i prawne o wartości powyżej 3.500 zł i okresie użyteczności dłuższym niż rok ewidencjonuje w księgach pomocniczych. 
3.2 Ewidencję programów komputerowych oraz licencji niezależnie od ich wartości prowadzi Centrum Informatyczne.
4. Ewidencja książek oraz innych zbiorów bibliotecznych prowadzona jest:
4.1  Analitycznie - w Bibliotece Głównej według stanu poszczególnych zbiorów bibliotecznych, z dalszym podziałem określonym w odrębnych przepisach;
4.2 Syntetycznie - w kwesturze według zwiększeń i zmniejszeń zbiorów w wartości początkowej.
5. Księgozbiór i inne materiały biblioteczne umarza się jednorazowo poprzez spisanie w  koszty w miesiącu przyjęcia do używania.
§6 
Zasady rozliczania kosztów działalności podstawowej zostały opisane w Załączniku nr 7 do Polityki Rachunkowości.
§7
1. Rzeczywisty stan aktywów i pasywów wykazywany w księgach rachunkowych jest ustalany na podstawie: spisu z natury składników majątku, uzyskania potwierdzenia sald od banków i kontrahentów oraz weryfikacji stanów wynikających z ksiąg rachunkowych.
2. Sposób, terminy oraz częstotliwości ustalania rzeczywistego stanu aktywów określa Załącznik nr 3.
3. Weryfikacja stanów ewidencyjnych wykazywanych w księgach rachunkowych na ostatni dzień roku rachunkowego:
a) gruntów i prawa wieczystego użytkowania gruntu,
b) wartości niematerialnych i prawnych,

c) środków trwałych w budowie (z wyłączeniem maszyn i urządzeń),
d) nie zakończonych prac naukowo-badawczych,
e) rozliczeń międzyokresowych kosztów i przychodów,
f) rozrachunków z pracownikami 
g) rozrachunków publiczno-prawnych,
 polega na porównaniu sald (stanów) z odpowiednią dokumentacją. Weryfikacja podlega udokumentowaniu w formie protokołu. Ujawnione różnice wymagają wyjaśnienia i na podstawie pisemnej decyzji kierownika jednostki są rozliczane w księgach roku obrotowego.
4. Należność, której stan nie uległ zmianie w ciągu ostatnich 12 miesięcy, a jej wartość nie przekracza 3% dolnej granicy zaliczania majątku do środków trwałych, określonej §5 ust. 2 pkt 2.1, może być spisana z ewidencji w ciężar pozostałych kosztów operacyjnych. Decyzję w tym zakresie podejmuje Kanclerz bądź jego zastępcy. 
5. Należności warunkowe, dokumentowane przedstawionymi dokumentami gwarancyjnymi zabezpieczającymi wadium, należyte wykonanie umów, usunięcie wad i usterek w okresie gwarancyjnym są ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym bieżąco w sposób ciągły przez kierownika Działu Zamówień Publicznych.
§8
Zasady wyceny aktywów i pasywów stanowią Załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia.
§9
1.
W celu ochrony danych i ich zbiorów stosuje się postanowienia zawarte w rozdziale 8 ustawy o rachunkowości.
2. Księgi rachunkowe, dowody księgowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe oraz dokumentację opisującą przyjęte zasady rachunkowości przechowuje się w siedzibie Uniwersytetu przez wymagany ustawowo okres.
3. Dla zbiorów danych rachunkowości utrwalonych na nośnikach magnetycznych stosuje się rozwiązania w zakresie tworzenia kopii bezpieczeństwa i kopii archiwalnych. Przyjęte zasady kopiowania danych oraz archiwizacji ksiąg zawarto w odrębnej instrukcji wewnętrznej.
4. Udostępnianie ksiąg rachunkowych osobom trzecim:
4.1 do wglądu na terenie Uniwersytetu — wymaga zgody rektora lub kanclerza lub osoby przez niego upoważnionej,

4.2 poza siedzibą Uniwersytetu - wymaga pisemnej zgody rektora lub kanclerza oraz potwierdzenia spisu przejętych dokumentów.

§10

1. Postanowienia Zasad rachunkowości z zastrzeżeniem ust. 2 wchodzą w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2013 r.

2. Postanowienia §5 ust. 2 pkt. 2.3 obowiązują od dnia 01 stycznia 2014 r. dotychczasowe uregulowania w tym zakresie tracą moc z dniem 31 grudnia 2013 r.

Załącznik nr 1 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim
Wykaz zbiorów tworzących księgi rachunkowe

w Uniwersytecie Opolskim

1. Wykaz ksiąg rachunkowych.

1.1. Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych i ich obrotów oraz sald zawarte w:

a) dzienniku,

b) księdze głównej,

c) księgach pomocniczych,

d) zestawieniach: 

· obrotów i sald kont księgi głównej,

· sald ksiąg pomocniczych.
1.2. Księgi rachunkowe powinny być:

a) trwale oznaczone nazwą (pełną lub skróconą) jednostki, nazwą danego rodzaju księgi rachunkowej oraz nazwą programu przetwarzania,

b) wyraźnie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporządzenia,

c) przechowywane starannie w ustalonej kolejności.

Wydruki komputerowe ksiąg rachunkowych powinny składać się z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz być sumowane na kolejnych stronach w sposób ciągły w roku obrotowym.

1.3. Dziennik – zawiera chronologiczne ujęcie zdarzeń z okresu sprawozdawczego. Zapisy w dzienniku muszą być kolejno numerowane, a sumy zapisów liczone w sposób ciągły. 

Zapisy w dzienniku powinny umożliwić ich jednoznaczne powiązanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami księgowymi, a także ustalić osobę odpowiedzialną za treść zapisu. 

Dopuszcza się stosowanie dzienników grupujących zdarzenia wg rodzajów. Należy wówczas sporządzić zestawienie obrotów tych dzienników za dany okres sprawozdawczy.

1.4.
Księga główna – zawiera zapisy w ujęciu systematycznym (ewidencja syntetyczna). Zapisy na kontach księgi głównej następują równocześnie do dziennika w kolejności chronologicznej oraz zgodnie z zasadą podwójnego zapisu.

1.5.
Konta ksiąg pomocniczych są uszczegółowieniem zapisów kont księgi głównej. Prowadzone są w ujęciu systematycznym jako wyodrębniony, komputerowy zbiór danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach księgi głównej. 

Konta ksiąg pomocniczych prowadzi się dla: 

a) środków trwałych, w tym także dla środków trwałych w budowie, wartości niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) rozrachunków z kontrahentami,

c) rozrachunków z pracownikami (ze wszystkich tytułów, a w szczególności z tytułu wynagrodzeń, pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, udzielonych zaliczek),

d) operacji sprzedaży i innych przychodów dotacyjnych i pozadotacyjnych,

e) operacji zakupu (materiałów, usług itp.),

f) kosztów w układzie rodzajowym oraz funkcjonalnym, a także zmniejszeń poszczególnych funduszów (pomocy materialnej dla studentów, zakładowego funduszu świadczeń socjalnych),

g) operacji gotówkowych odrębnych dla poszczególnych kas,

h) operacji pieniężnych bezgotówkowych dla wszystkich rachunków bankowych, w tym także prowadzonych w walutach obcych.
1.6.
Zestawienia obrotów i sald księgi głównej sporządza się na koniec każdego miesiąca. Obroty tego zestawienia powinny być zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotów dzienników częściowych. Zestawienie obrotów i sald wino zawierać:

a) symbole lub nazwy kont,

b) salda kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
c) sumę sald na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych, obrotów za okres sprawozdawczy i narastająco od początku roku obrotowego oraz sald za koniec okresu sprawozdawczego.
1.7.
Zestawienie sald wszystkich kont ksiąg pomocniczych sporządza się co najmniej na koniec roku obrotowego, a na dzień inwentaryzacji – zestawienie sald inwentaryzowanej grupy składników aktywów.

1.8.
Zestawienie sald kont ksiąg pomocniczych mogą być drukowane w wybranym zakresie w celu uzgodnień księgowych i dokonania niezbędnych rozliczeń księgowych i podatkowych.

2. Opis informatycznego systemu przetwarzania danych.

2.1. Wykaz stosowanych programów:
	Lp.
	Nazwa programu (systemu)
	Autor
	Data rozpoczęcia eksploatacji
	Zmiany

	1.
	FK
	TARKUS
	IX.1994
	XII.1999

	2.
	GST - środki trwałe
	TARKUS
	II.1993
	VII.1997

	3.
	Gospodarka Magazynowa
	TARKUS
	III.1993
	-

	4.
	EW - Ewidencja wyposażenia
	TARKUS
	V.1994
	-

	5.
	KADRY-PŁACE
	ALEXA
	VI.1993
	XI.2001

	6.
	STD - Ewid. studiów niestacjonarnych 
	M. Wyspiański
	VII.1997
	-

	7.
	PROGRAM PŁATNIKA
	PROKOM
	I.1999
	ciągłe

	8.
	KASA
	Ośrodek Doradztwa 

i Doskonalenia Kadr, Gdańsk
	IV.1997
	-

	9.
	Uniwersytecki System Obsługi Studentów – USOS
	
	X. 2006
	ciągłe


2.2. Opis systemu informatycznego rachunkowości Uniwersytetu Opolskiego zawarty jest w instrukcjach użytkownika zawierających szczegółowe opisanie dokumentacji systemów:

a) Instrukcja FK – dokumentacja eksploatacyjna FK.

b) Instrukcja GST – dokumentacja eksploatacyjna systemu informatycznego Gospodarki Środkami Trwałymi – wersja 6.03.

c) Instrukcja – Gospodarka Magazynowa cz. I, II.

d) Instrukcja – Dokumentacja eksploatacyjna systemu Ewidencji Wyposażenia – wersja 1.2.

e) Instrukcja – KADRY-PŁACE wersja Nr 6-11/2001 z katalogami rocznymi.

f) Instrukcja STD – dokumentacja programu do ewidencji opłat za studia niestacjonarne.

g) PŁATNIK – emisja dokumentów ubezpieczeniowych symbol: A1 wersja: 2.0.

Podręcznik użytkownika:

· Płatnik – przekaz elektroniczny

· Płatnik – informacje roczne

h) Instrukcja – program obsługi kasy.

2.3. Przepływ informacji pomiędzy programem FK a systemami dziedzinowymi następuje drogą dla systemów:
a) „Płace”, GST – środki trwałe, „Płatnik” – ubezpieczenia społeczne, „Gospodarka Magazynowa” półautomatyczne wprowadzenie dokumentu PK zawierającego dekretację księgową wprowadzoną do modułu Księga główna,

b) dla systemu „Kasy" – wprowadzenie wszystkich dokumentów objętych raportem kasowym,

c) dla systemu STD – porównania zbiorczych zapisów w FK z analityką indywidualnych wpłat studentów płatnych, którą tworzy system STD,
d) dla systemu USOS – porównania zbiorczych zapisów w FK z analityką indywidualną wpłat studentów studiów płatnych, którą generuje system USOS.
Załącznik nr 2 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim

Załącznik Excel – Wykaz – plan kont
Załącznik nr 3 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

	L.p.
	Aktywa (pasywa)
	Termin przeprowadzenia*
	Wykonuje

	I.
	Spis z natury

	
	• gotówki kasie, czeków, weksli i obligacji


	ostatni dzień roku obrotowego


	Sekcja Inwentaryzacji

	
	• środków trwałych własnych, obcych i 

 dzierżawionych
	raz w ciągu 4 lat


	Sekcja Inwentaryzacji

	
	• materiałów w magazynach


	raz w ciągu 2 lat


	Sekcja Inwentaryzacji

	
	• wyrobów gotowych


	raz w ciągu 2 lat


	Sekcja Inwentaryzacji

	
	• składników majątku ujętych w ewidencji 
 ilościowej
	raz w ciągu 4 lat


	Sekcja Inwentaryzacji

	
	• zapasów obcych


	ostatni dzień roku obrotowego


	Sekcja Inwentaryzacji

	
	• druków ścisłego zarachowania


	ostatni kwartał roku


	Sekcja Inwentaryzacji

	II.
	Potwierdzenia sald


	
	• środków pieniężnych krajowych 

 i zagranicznych
	ostami dzień roku obrotowego


	Kwestura

	
	• papierów wartościowych


	ostatni dzień roku obrotowego
	Kwestura

	
	• należności i zobowiązań


	ostatni kwartał roku obrotowego
	Kwestura

	III.
	Weryfikacja sald

	
	• gruntów i prawa wieczystego użytkowania 

 gruntów
	raz w ciągu 4 lat


	Dział Techniczny  Remontów

	
	• wartości niematerialnych i prawnych


	ostatni dzień roku


	Centrum Informatyczne

	
	• środków trwałych w budowie


	ostatni dzień roku


	Dział Techniczny

	
	• nie zakończonych prac naukowo –

 badawczych
	ostatni dzień roku


	Biuro ds. Badań Naukowych

	
	• rozliczeń międzyokresowych kosztów i 

 przychodów
	ostatni dzień roku


	Kwestura 

	
	• rozrachunków z pracownikami oraz 

 publiczno-prawnych
	ostatni dzień roku


	Kwestura 


* Szczegółowe terminy przeprowadzania spisów z natury zawiera zatwierdzony na każdy roku plan inwentaryzacji.

Załącznik nr 4 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim

Zasady wyceny aktywów i pasywów

w Uniwersytecie Opolskim

1. Aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy w sposób określony w pkt. 2.
2. Aktywa i pasywa wymienione w rozdziale 4 ustawy o rachunkowości wycenia się w sposób określony ustawą, przy czym dla wymienionych niżej, stosuje się wycenę:
2.1.  Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne:

a) Środki trwałe o wartości początkowej wyższej od 3.500 zł - amortyzuje się metodą liniową według stawek podatkowych począwszy od następnego miesiąca od dnia przekazania do używania. Stosuje się stawki amortyzacyjne dla środków trwałych wynikające z tabel stawek określonych w załączniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych z dnia 15.02.1992 (Dz. U. 2011 r., nr 74, poz. 397 z późn. zmianami). 
b) Licencje na programy komputerowe, prawa autorskie amortyzuje się w okresie 24 miesięcy. 

c) Poniesione nakłady zakończonych prac rozwojowych amortyzuje się w okresie 12 miesięcy. 

d) Wartości niematerialne i prawne nie wymienione amortyzuje się w okresie 60 miesięcy. 

e) Aktualizacja wyceny środków trwałych jest dokonywana stosownie do przepisów wydanych w tym zakresie.
f) Odpisy aktualizujące wartość początkową środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych z tytułu utraty gospodarczej przydatności ustala się w kwocie oszacowanej utraty wartości. 
2.2. Materiały i towary – według cen zakupu. 
2.3. Wyroby gotowe (wydawnictwa) – według cen ewidencyjnych ustalonych na poziomie cen sprzedaży (katalogowych).
2.4. Produkcja w toku – na poziomie bezpośrednich kosztów wytworzenia.
2.5. Przychody z wykonania nie zakończonej usługi – udziałem kosztów poniesionych od dnia zawarcia umowy do dnia ustalenia przychodu w całkowitych kosztach wykonania usługi.
3. W celu dochowania zasady współmierności przychodów i związanych z nimi kosztami, przychody za kształcenie na studiach niestacjonarnych w danym roku rachunkowym obejmują: 
3.1. 3/15 (33,33%) przychodów semestru zimowego roku akademickiego rozpoczętego w poprzednim roku rachunkowym;

3.2. 15/15 (100%) przychodów dotyczących semestru letniego roku akademickiego rozpoczętego w poprzednim roku rachunkowym;

3.3. 12/15 (66,66%) przychodów dotyczących semestru zimowego roku akademickiego rozpoczętego w roku rachunkowym.
4. W celu dochowania zasady współmierności przychodów i związanych z nimi kosztami, koszty wynagrodzeń za dydaktyczne godziny ponadwymiarowe w danym roku rachunkowym obejmują:

4.1. 3/15 (33,33%) kosztów tych wynagrodzeń za zrealizowane godziny dydaktyczne w semestrze zimowym roku akademickiego rozpoczętego w poprzednim roku rachunkowym;

4.2. 15/15 (100%) kosztów tych wynagrodzeń za zrealizowane godziny dydaktyczne w semestrze letnim roku akademickiego rozpoczętego w poprzednim roku rachunkowym;

4.3. 12/15 (66,66%) kosztów tych wynagrodzeń za zrealizowane godziny dydaktyczne w semestrze zimowym roku akademickiego rozpoczętego w roku rachunkowym.
5. Założenia pkt. 3 i 4 oparto o terminarz cykli kształcenia, tj.: 30 tygodni dla pełnego roku akademickiego, 15 tygodni dla każdego z dwóch semestrów roku akademickiego, 12 tygodni dla okresu kształcenia od rozpoczęcia roku akademickiego do końca roku rachunkowego, w którym rozpoczął się ten rok akademicki. 

6. Wyrażone w walutach obcych składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy po obowiązującym na ten dzień średnim kursie ogłaszanym przez Narodowy Bank Polski. Różnice kursowe ustala się zgodnie z przepisami o rachunkowości, metodą rachunkową.
7. Wyrażone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich przeprowadzenia, o ile odrębne przepisy nie stanowią inaczej, po kursie:
a) Średnioważonym w przypadku rozchodu środków z rachunku walutowego i kasy walutowej (np. zapłata zobowiązań, wypłata zaliczek);

b) Średnioważonym rachunku walutowego w przypadku pobrania i przyjęcia gotówki do kasy walutowej;

c) Średnioważonym z dnia wypłaty, w przypadku rozliczenia i zwrotu zaliczek, zwrotu/przekazania waluty z lokat bankowych;
d) Faktycznie zastosowanym przez bank kursie kupna/sprzedaży jeżeli wpływ/wypływ waluty dotyczy złotowego rachunku bankowego;
e) Średnim ogłaszanym przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzającego ten dzień, w przypadku zakupu/sprzedaży w tym w szczególności do zarachowania kosztu lub przychodu, wpływów na konto walutowe i do kasy (należności, odsetek i innych), a także w przypadku pozostałych operacji. 
8. Ustala się próg istotności na dany rok obrotowy w wysokości 1 % przychodów netto wykazanych w rachunku zysków i strat za rok poprzedni. Zmiana procentowej wysokości progu istotności wymaga odrębnej decyzji Rektora.
Załącznik nr 5 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim

Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych i współfinansowanych ze środków unijnych

§ 1

Nie wprowadza się oddzielnego systemu rachunkowości dla operacji dotyczących środków funduszy unijnych. W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlających pomoc unijną, oraz sposób wprowadzenia do katalogu kosztów kwalifikujących się do współfinansowania ze środków funduszy unijnych ustala się wykaz kont księgi głównej oraz przyjmuje się zasady kwalifikacji zdarzeń.

§ 2

Dla projektów i przedsięwzięć zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych umów, z funduszy unijnych w zależności od założonych celów lub działań stosuje się następujące zasady ewidencji i rozliczania kosztów:

1. Koszty budowy lub ulepszenia środków trwałych (także zakupy środków trwałych).

Ewidencję kosztów budowy prowadzi się według zasad ogólnych na koncie 08 „Środki trwałe w budowie – nazwa projektu”. Na koncie tym księguje się bieżąco wszystkie poniesione za okres budowy, montażu, przystosowań, koszty zgodne z rzeczowym wykazem nakładów z uwzględnieniem art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowości określającego cenę nabycia lub koszt wytworzenia środków trwałych w budowie. Poniesione w okresie budowy koszty – po jej zakończeniu i przekazaniu do użytkowania wprowadza się do ewidencji środków trwałych według zasad ogólnych.
2. Ewidencja środków pieniężnych z UE na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia środków trwałych: prowadzi się na wyodrębnionym rachunku bankowym i zarachowuje do rozliczeń międzyokresowych przychodów.
3. Środek trwały sfinansowany częściowo ze środków unijnych amortyzuje się według zasad ogólnych określonych w ustawie o rachunkowości. Zaliczoną do przychodów międzyokresowych kwotę dotacji otrzymanej jako pomoc unijną rozlicza się stopniowo, równolegle do dokonanych odpisów amortyzacyjnych. Do pozostałych przychodów operacyjnych zalicza się kwotę obliczoną procentowym udziałem otrzymanej dotacji w finansowaniu wartości początkowej danego środka trwałego.

§ 3

1. Koszty innych aniżeli budowa lub ulepszenie przedsięwzięć ewidencjonuje się i rozlicza jako koszty działalności operacyjnej na:

a) kontach zespołu „4” Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie,

b) kontach zespołu „5” Koszty według typów działalności (np. studia podyplomowe, doradztwo) i ich rozliczenie,

c) kontach zespołu „7” Przychody i koszty własne działalności.
2. Jeżeli okres trwania umowy o realizację projektu trwa dłużej niż 6 miesięcy, a stopień jej realizacji jest istotny na dzień bilansowy – przychody danego projektu ustala się proporcjonalnie do stopnia zaawansowania (rzeczowego i finansowego) realizacji projektu. Stopień zaawansowania mierzy się faktycznym udziałem kosztów poniesionych w związku z realizacją projektu w całkowitych kosztach realizowanego projektu.
Na dzień bilansowy koszty realizacji projektu bieżącego okresu odnosi na koszt własny działalności objętej finansowaniem/współfinansowaniem funduszy unijnych.

Rozliczenie przychodów, odpowiadających tym kosztom, następuje w korespondencji:

a) z kontami międzyokresowych rozliczeń przychodów (dla kosztów powstałych w związku z realizacją kontraktu i opłaconych wpływem środków na konto UO);

b) z kontami czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów (dla kosztów powstałych w związku z realizacją kontraktu i przewidzianych do finansowania na podstawie zawartego kontraktu).
Otrzymane środki pieniężne z funduszy unijnych na sfinansowanie kosztów (jeżeli umowa przewiduje) ujmuje się pod datą ich wpływu na wyodrębnionym rachunku bankowym – na podstawie wyciągu bankowego oraz ujmowane są na koncie rozliczeń międzyokresowych przychodów (dotyczy to także zaliczek i przedpłat).

§ 4

1. Finansowanie wydatków ze środków funduszy unijnych jest uzależnione od spełnienia kryterium kwalifikowalności kosztów określonych przepisami prawa.
2. Koszty przedsięwzięć realizowanych przy finansowaniu UE w ramach programów operacyjnych określone są szczegółowymi nakładami określonymi w umowach realizacyjnych.
3. Dokumentowanie wydatków i kosztów ponoszonych w związku z realizacją umów finansowanych ze środków UE przebiega zgodnie z wytycznymi stanowiącymi element zawieranych umów bądź zaleceniami instytucji wdrażających programy operacyjne finansowane z UE.
4. Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE zostały określone w § 7. Odstępuje się od zasad rozliczania kosztów ogólnych określonych w § 7 w przypadku, gdy zostały one ustalone odrębnie treścią umowy dla danego projektu.

§ 5

Wykaz kont księgi głównej funduszy pomocowych:

135 – rachunki środków funduszy pomocowych;
084, 085, 086 – środki trwałe w budowie (w ramach zawartych umów związanych z programami operacyjnymi o charakterze: dydaktycznym 084, infrastrukturalnym – 085, naukowo-badawczym – 086);
504, 506 – koszty wg rodzajów programów operacyjnych – projekty dydaktyczne – 504, projekty naukowo badawcze 506 (analitykę tworzy się dla każdego działania określonego umową);
714, 716 – koszt własny działalności objętej finansowaniem funduszy unijnych; projekty dydaktyczne 714, projekty naukowo-badawcze – 716 (analitycznie: wg umów);
704, 706 –przychody z funduszy pomocowych; projekty dydaktyczne 704, projekty naukowo-badawcze – 706 (analitycznie: wg umów) ;
844 – rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych – projekty dydaktyczne;

845 - rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych – projekty inwestycyjne;
846 – rozliczenia międzyokresowe przychodów z funduszy pomocowych – projekty badawcze.
Ujęcie analityczne zapisów na kotach zespołu 8 pozwala na identyfikację źródeł pochodzenia otrzymanych środków finansowych. 

Ujęcie analityczne zapisów na kontach zespołu 7 pozwala na identyfikację źródeł pochodzenia otrzymanych środków finansowych i wydatków dokonywanych z tych środków.

§ 6

1. Konto 135 – „Rachunki środków funduszy pomocowych” służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych i stosownie do wymogów umowy środki wydziela się na odrębnym rachunku bankowym.

Strona Wn konta – ujmuje wpływy środków

Strona Ma konta – ujmuje wypływy środków

2. Konto 084, 085, 086, - „Środki trwałe w budowie” obejmuje nakłady związane z budową, montażem lub ulepszeniem już istniejącego środka trwałego (ogół kosztów poniesionych) do dnia bilansowego lub przyjęcia do używania. 

Do kosztów zalicza się także nabycie gotowych (nie wymagających montażu) środków trwałych finansowanych ze środków pomocowych, przyznanych w ramach programów operacyjnych o charakterze: dydaktycznym 084, infrastrukturalnym – 085, naukowo-badawczym - 086.

Strona Wn konta – ujmuje wszystkie koszty związane z realizowanym aktywem trwałym łącznie z niepodlegającym odliczeniu podatkiem VAT.

Strona Ma konta – ujmuje się przyjęte do użytkowania odrębne obiekty inwentarzowe.

3. Konto 504, 506 – „Koszty według typów działalności i ich rozliczenie” - konto służy do ujęcia kosztów ponoszonych w związku z realizacją zadań objętych umowami finansowanymi w ramach programów operacyjnych o charakterze dydaktycznym (504), naukowo-badawczym (506).

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest oddzielnie dla każdej umowy i obejmuje co najmniej pozycje kalkulacyjne:

a) Wynagrodzenia osobowe,

b) Wynagrodzenia bezosobowe i honoraria,

c) Narzuty na wynagrodzenia (US, FP, ZFŚS),

d) Materiały bezpośrednie,

e) Amortyzacja,

f) Usługi obce,

g) Opłaty,

h) Delegacje,

i) Koszty z rozliczenia,

j) Inne (ze szczegółowością określoną w kontraktach).

k) Odpisy kosztów rozliczanych w czasie, - koszty z rozliczeń,
Strona Wn konta - ujmuje się przeniesienie kosztów zespołu „4”,

Strona Ma konta - obejmuje koszt wytworzenia sprzedanej usługi (przeksięgowanie na konto 714, 716).
4. Konto 844, 845, 846 – „Rozliczenia międzyokresowe przychodów funduszy pomocowych” służy do ewidencji otrzymanych środków finansowanych na realizację zadań umownych, które będą wykonane w przyszłych okresach sprawozdawczych w ramach programów operacyjnych o charakterze dydaktycznym 844, infrastrukturalnym – 845, naukowo-badawczym - 846 . Ewidencja analityczna uwzględnia tytuły rozliczeń międzyokresowych (według umów).

Strona Ma konta – obejmuje otrzymane przedpłaty, należne kary, odszkodowania

Strona Wn konta – zarachowanie rozliczeń międzyokresowych do przychodów bieżącego okresu sprawozdawczego (lub po zakończeniu zadania objętego umową), zwroty środków.

§ 7
Procedury rozliczania kosztów ogólnych w projektach finansowanych przez UE
1. Przyjmuje się zasadę, iż rozliczanie kosztów pośrednich w ramach umów finansowanych ze środków UE w Uniwersytecie Opolskim następuje w oparciu o ryczałtowy wskaźnik kosztów pośrednich (dalej jako wskaźnik). 
2. Wielkości ryczałtowego wskaźnika kosztów pośrednich uwzględnia wszystkie koszty pozostające w związku z realizowaną umową, a których nie da się w sposób jednoznaczny przypisać do zadań bezpośrednich realizowanych w ramach umowy (koszty pośrednie/ogólnouczelniane). 
3. Do kosztów pośrednich UO zalicza się przede wszystkim:

a) Wynagrodzenia z pochodnymi osób wchodzących w skład władz UO;

b) Wynagrodzenia personelu obsługowego;

c) Wynagrodzenia personelu służb finansowych;

d) Wynagrodzenia personelu utrzymującego porządek; 

e) Koszty rzeczowe (m. in. amortyzacja, materiały biurowe, eksploatacyjne, środki czystości, usługi telekomunikacyjne, usługi komunalne, ochrony osób i mienia, energia elektryczna, cieplna, woda i ścieki, ubezpieczenie, inne).
4. W celu obliczenia wskaźnika przyjmuje się za podstawę obliczeń wielkości za ostatni zamknięty okres rachunkowy (sprawozdanie zatwierdzone przez Senat Uczelni) przed planowanym rokiem rozpoczęcia realizacji Projektu.
5. Podstawowym źródłem danych do obliczenia wskaźnika jest sprawozdanie F-01s o przychodach, kosztach i wyniku finansowym szkół wyższych.
6. W celu określenia wartości poniesionych kosztów w roku poprzedzającym rozpoczęcie Projektu, których wielkości nie zostały analitycznie wykazane w sprawozdaniu F-01s a ich rodzaj został wyszczególnionych w punkcie 2 niniejszego dokumentu – dane zaczerpuje się z systemu Finansowo-Księgowego Uczelni oraz Kadrowo-Płacowego Uczelni.
7. Procentowa wartość wskaźnika dla danej Umowy stanowi stosunek kosztów pośrednich Uczelni do kosztów Uczelni ogółem.

§8
Szczegółowe zasady ewidencji zdarzeń gospodarczych i księgowych dotyczących realizowanych umów finansowanych z funduszy unijnych

W celu ujednolicenia procesu rejestracji zdarzeń gospodarczych w systemie finansowo-księgowym Uniwersytetu Opolskiego związanych z realizacją umów, finansowanych ze środków UE przestrzega się następujących zasad:

1. Dla każdego projektu tworzy się odrębny rejestr księgowy;

2. Wprowadza się jednolitą strukturę budowy konta kosztów układu funkcjonalnego (zespół „5”):

	Lp.
	Opis
	Numer

	1
	Konto Projektów finansowanych ze środków UE
	504,506

	2
	Numer księgowy Projektu
	NN

	3*
	Status kosztu Kwalifikowany/Niekwalifikowany umowny/ Koszty niekwalifikowane pozaumowne
	1 / 2 / 3

	4
	Numer zadania zgodny z harmonogramem
	ZZ

	5**
	Numer podzadania zgodny z harmonogramem
	PP

	6***
	Rodzaj kosztu
	KK


* W projektach, w których dokumentowanie kosztów pośrednich kwalifikowanych przebiega metodą bezpośrednią, konstrukcja ewidencji na kontach układu rodzajowego jest uproszczona, tj. pomija się pozycję 4, 5 (504/506 NN 1 00 00 KK)
** W przypadku projektów, w których numery podzadań są trzycyfrowe – pomija się pierwszą cyfrę, dla projektów, których data rozpoczęcia przypada po 31 grudnia 2011 numer podzadania pomija się.;

*** Ewidencja analityczna kosztów rodzajowych układu funkcjonalnego:

	Nr
	Treść

	01
	Amortyzacja

	02
	Wynagrodzenia osobowe

	03
	Narzuty na wynagrodzenia

	04
	Wynagrodzenia bezosobowe

	05
	Honoraria

	06
	Zakładowy Fundusz Nagród

	07
	Materiały

	08
	Materiały w ramach Cross financing

	09
	Usługi remontowe

	10
	Usługi obce

	11
	Pozostałe koszty

	12
	Koszty podróży

	17
	Koszty pośrednie (koszty pośrednie rozliczane wskaźnikiem ryczałtowym zatwierdzonym dla danego projektu);

	18
	ZFŚS


3. Zakup środków trwałych ewidencjonuje się z uznaniem konta 084, 085, 086 w podziale na każdą umowę oddzielnie w uwzględnieniem realizowanych zadań w niej przewidzianych i źródeł jej finansowania .

Załącznik nr 6 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim

Sposób oznaczania dokumentów stanowiących podstawę zapisów w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego symbolami wewnętrznymi

§ 1

Każdy dokument źródłowy stanowiący podstawę ujęcia w księgach rachunkowych Uniwersytetu Opolskiego zdarzeń gospodarczych i księgowych winien być oznaczony w sposób jednolity, zapewniając w ten sposób możliwość powiązania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiąg rachunkowych z dokumentem źródłowym znajdującym się w archiwum papierowym.

§ 2

1. Dokumenty księgowe rejestrowane w księgach rachunkowych lat obrotowych do 2008 r. włącznie, otrzymują w procesie ich wprowadzania do systemu informatycznego numery wewnętrzne tworzone według następującej procedury:

R/MM/NNNN

Gdzie:

R – uproszczony nr rejestru księgowego w którym został ujęty dokument;

MM – oznaczenie rzymskie miesiąca w którym dokonano zaewidencjonowania dokumentu w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer dokumentu księgowego w danym miesiącu ;

2. Dokumenty księgowe rejestrowane w księgach rachunkowych począwszy od roku obrotowego 2009 r., otrzymują w procesie ich wprowadzania do systemu informatycznego numery wewnętrzne tworzone według następującej procedury:

RRRR/MM/NNNN
Gdzie:

RRRR – pełny nr rejestru księgowego w którym został ujęty dokument;

MM – oznaczenie rzymskie miesiąca w którym dokonano zaewidencjonowania dokumentu w księgach rachunkowych;

NNNN – kolejny numer dokumentu księgowego w danym miesiącu ;

3. Numer wewnętrzny dokumentu księgowego nadany w sposób określony w punktach 1, 2 umieszcza się w prawym górnym rogu dokumentu. W przypadku braku możliwości umieszczenia numeru w miejscu wskazanym w zdaniu pierwszym umieszcza się go w innym widocznym miejscu.

§ 3

Dokumenty księgowe są archiwizowane w podziale na rejestry. Opis archiwizowanych dokumentów zawiera pełny numer rejestru, oznaczenie miesięcy i roku których dotyczy.
Załącznik nr 7 do Zasad rachunkowości 
obowiązujących w Uniwersytecie Opolskim

Ewidencja i zasady rozliczania kosztów
1. Podstawowa działalność operacyjna obejmuje działalność:

a) Dydaktyczną;

b) Badawczą.
2. Koszty działalności operacyjnej ewidencjonuje się w układzie rodzajowym na kontach Zespołu 4 – Koszty według rodzajów, oraz w układzie kalkulacyjnym według miejsc powstawania kosztów na kontach Zespołu 5 – Koszty według działalności.

3. Koszty bezpośrednie i pośrednie, z tego ogólnouczelniane i wydziałowe, stanowią ogół kosztów działalności operacyjnej.
4. Koszty bezpośrednie działalności operacyjnej ewidencjonuje się w systematyce określonej w Zasadach Rachunkowości, zapewniającej na poziomie kont Zespołu 5 odrębne i bieżące ujęcie kosztów bezpośrednich działalności w szczególności związanej z:
a) Kształceniem na I, II i III stopniu studiów stacjonarnych i niestacjonarnych;

b) Kształceniem na studiach podyplomowych; 

c) Prowadzeniem pozostałej działalności dydaktycznej (w tym projekty UE).
d) Prowadzeniem badań naukowych w ramach badań statutowych;

e) Prowadzeniem badań w ramach badań zleconych;

f) Prowadzenie badań w ramach umów o realizację projektów badawczych (w tym projekty Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badań i Rozwoju);

g) Prowadzenie pozostałej działalności badawczej (w tym projekty UE);

5. Miejscami powstawania kosztów, ewidencjonowanych w systematyce kont Zespołu 5, działalności operacyjnej są: wydziały, instytuty, samodzielne katedry, inne – stosownie do podziału odpowiedzialności za gospodarkę i poziom kosztów bądź przydzielone środki finansujące tę działalność.

6. Ewidencja szczegółowa kosztów, na kontach zespołów 4 i 5 poszczególnych działalności, uwzględnia określony w Planie kont rodzaj kosztów według przyjętej szczegółowości zapewniającej wypełnienie wymogów przepisów prawa podatkowego, bilansowego i sprawozdawczości wewnętrznej. Kwestor na bieżąco określa poziom analitycznej szczegółowości ewidencji księgowej prowadzonej w ramach kont zespołu 4 i 5.
7. Koszty bezpośrednie w układzie kalkulacyjnym ujmuje się na bieżąco w księgach rachunkowych kwalifikując je wprost do poszczególnych rodzajów działalności. 
8. Koszty bezpośrednie, których wprost nie można zakwalifikować do kosztów studiów stacjonarnych bądź niestacjonarnych w układzie kalkulacyjnym ujmuje się na bieżąco w księgach rachunkowych łącznie w wyodrębnionej w Planie kont systematyce kont.
9. Kluczem rozliczeniowym kosztów bezpośrednich określonych w pkt. 8, dla ich podziału na koszty prowadzenia kształcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, jest proporcja liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych dla poszczególnych form studiów do liczby godzin ogółem, zrealizowanych łącznie dla tych form studiów w zakończonym roku akademickim w danym roku obrotowym. Rozliczenia tych kosztów dokonuje się raz w roku obrotowym.
10. Koszty bezpośrednie dydaktyki z rozliczenia, o którym mowa w ust. 8 ewidencjonuje się odrębnie w systematyce kosztów własnych określonych w Planie kont, tj. w podziale na koszty własne: Kształcenie na studiach stacjonarnych, Kształcenie na studiach niestacjonarnych.
11. Koszty wydziałowe i ogólnouczelniane stanowią koszty pośrednie.
12. Koszty pośrednie obciążają działalność dydaktyczną, badawczą.
13. Rektor w drodze odrębnej decyzji ustala procentowy wskaźnik narzutu kosztów pośrednich na działalność badawczą, dydaktyczną inną niż kształcenie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, określony w oparciu o strukturę kosztów bezpośrednich i pośrednich funkcjonowania Uczelni. Naliczenia kosztów pośrednich, obciążających te działalności, dokonuje się w oparciu o iloczyn procentowego wskaźnik narzutu kosztów pośrednich oraz koszty bezpośrednie danego okresu tych działalności za odliczeniem kosztów związanych z zakupem aparatury naukowo-badawczej. 
14. Rozliczenia kosztów pośrednich na poszczególne działalności dokonuje się przynajmniej raz w roku, z uwzględnieniem innych wymogów.
15. Nierozliczone koszty pośrednie na działalność badawczą i dydaktyczną inną niż kształcenie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych obciążają działalność dydaktyczną dotyczącą kształcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.
16. Rozliczenie kosztów, o których mowa w pkt. 15 na koszty kształcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych następuje zgodnie z zasadami określonymi w pkt. 9, chyba że charakter poniesionego kosztu uzasadnia przypisanie tej wartości konkretnemu rodzajowi działalności.

17. Rozliczenia kosztów pośrednich kształcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych dokonuje się z końcem roku obrotowego.
18. Przeniesienie kosztów prostych na konta Zespołu 5 odbywa się przez konto 490, przy czym na koniec roku obrotowego koszty rodzajowe zaewidencjonowane na kontach Zespołu 4 przenoszone są na stronę Wn konta 860.
Na koniec okresu sprawozdawczego koszty Zespołu 5 wraz z kosztami pośrednimi przenoszone są w wysokości kosztu wytworzenia na konta kosztu własnego sprzedaży właściwej działalności.
19. Ostateczne rozliczenie kosztów własnych sprzedaży w stosunku do poniesionych kosztów według rodzaju - Zespół 4 - odbywa się przez ich przeniesienie z kont Zespołu 7 na stronę Wn konta 490. Różnice odnoszone są na konto wyniku finansowego w postaci zmiany stanu produktów.
20. Koszty rozliczeń międzyokresowych czynnych mogą obejmować opłacone z góry w szczególności:
a) koszty prenumeraty czasopism,

b) koszty ubezpieczeń środków transportu,

c) koszty konferencji i inne.
Saldo konta rozliczeń międzyokresowych rozlicza się w całości jednorazowo w pierwszym kwartale następnego roku obrotowego.
21. W uzasadnionych przypadkach Kanclerz, wyraża zgodę na rozliczanie w okresie do 5 lat kosztów remontów kapitalnych środków trwałych oraz kosztów wyposażenia obiektów Uczelni.
22. Jeżeli okres trwania umowy o wykonanie usługi trwa dłużej niż 6 miesięcy, a stopień jej realizacji na dzień bilansowy jest istotny – przychody z danej umowy ustala się proporcjonalnie do stopnia zaawansowania (rzeczowego i finansowego) realizacji umowy. Stopień zaawansowania mierzy się faktycznym udziałem kosztów poniesionych w związku z realizacją umowy w całkowitych kosztach realizowanej umowy.

Na dzień bilansowy koszty realizacji umowy bieżącego okresu odnosi na koszt własny działalności właściwej przedmiotowo dla umowy. 
23. Rezerwy na świadczenia pracownicze tworzy się dla świadczeń emerytalnych i nagród jubileuszowych i wycenia według prognozowanej wartości uprawnień. Rzeczywiste wypłaty świadczeń pracowniczych obciążają koszty zespołu „4". Zmiana stanu rezerw na koniec roku obrotowego jest odnoszona w koszty działalności operacyjnej.
24. Uniwersytet sporządza rachunek zysków i strat w wersji porównawczej.
25. Sprawozdanie z przepływów środków pieniężnych sporządza się metodą pośrednią.
