Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr25/2008. 

Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dni 23.12.2008 r.. 

Szczegółowe zasady ewidencji zdarzeń gospodarczych i księgowych dotyczących realizowanych umów finansowanych z funduszy unijnych

do Załącznika nr 5 pn. „Zasady rachunkowości dla operacji gospodarczych finansowanych lub współfinansowanych ze środków unijnych” do Zarządzenia nr 37/2003 wprowadzonego Zarządzeniem nr 41/2005r. z dnia 30 grudnia 2005r.

W związku z realizacją umów, finansowanych ze środków pomocowych Unii Europejskiej, opisuje się, w celu spełnienia wymogów zawartych w ich treści, sposób szczegółowego procesu rejestracji zdarzeń gospodarczych w systemie finansowo-księgowym Uniwersytetu Opolskiego.

I. Dla każdego projektu tworzy się odrębny rejestr księgowy;

II. Struktura budowy konta kosztów układu funkcjonalnego (tzw. „5”):

	Lp.
	Opis
	Numer

	1
	Konto Projektów finansowanych ze środków UE
	504

	2
	Numer księgowy Projektu
	NN

	3
	Status kosztu Kwalifikowany/Niekwalifikowany/ Koszty pośrednie*
	1 / 2 / 3


	4
	Numer zadania zgodny z harmonogramem
	ZZ

	5**
	Numer podzadania zgodny z harmonogramem
	PP

	6***
	Rodzaj kosztu
	KK


*  W projektach, w których dokumentowanie kosztów pośrednich kwalifikowanych przebiega metodą   bezpośrednią, konstrukcja ewidencji na kontach układu rodzajowego jest uproszczona, tj. pomija się pozycję    4, 5  (504 NN 3 KK …)

**    W przypadku projektów, w których numery podzadań są trzycyfrowe – pomija się pierwszą cyfrę;

***   Analityka rodzajowa:

	Nr
	Treść

	01
	Amortyzacja

	02
	Wynagrodzenia osobowe

	03
	Narzuty na wynagrodzenia

	04
	Wynagrodzenia bezosobowe

	05
	Honoraria

	06
	Zakładowy Fundusz Nagród

	07
	Materiały

	08
	Materiały w ramach Cross financing

	09
	Usługi remontowe

	10
	Usługi obce

	11
	Pozostałe koszty

	12
	Koszty podróży

	 17*
	Koszty pośrednie (koszty pośrednie rozliczane wskaźnikiem ryczałtowym zatwierdzonym dla danego projektu);

	18
	ZFŚS


Rejestracja zdarzeń w systemie FK („księgowanie”):

	Pozycja
	Opis

	Lp.
	x

	Data
	Data wystawienia dokumentu (faktury, rachunku)

	...
	...

	Rach.
	Pełny nr obcy dokumentu (faktury, rachunku)

	Termin 
	x

	Treść
	Kolejny nr dokumentu w rejestrze / opis wydatku


Rozrachunki, rachunek bankowy:

	Pozycja
	Opis

	Lp.
	x

	Data
	Data wystawienia wyciągu

	...
	...

	Rach.
	Pełny nr wyciągu

	Termin 
	x

	Treść
	Kolejny nr dokumentu w rejestrze / opis wydatku


III.  Koszt kwalifikowany - podatku od towarów i usług – odrębnie dla każdego projektu ujmuje się w ewidencji pozabilansowej systemu FK.

IV.   Zakupy w ramach cross-financingu na odrębnym koncie dla zakupów poniżej 3,5 tys. zł.

V.   Zakup środków trwałych z uznaniem konta 084 w podziale na każdy projekt oddzielnie.

