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	1.Cel  i przedmiot procedury  
Celem procedury jest określenie sposobu określania i zaliczania różnic programowych, przez studentów Uniwersytetu Opolskiego.
2. Zakres stosowania procedury 
Procedura dotyczy studentów studiów stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia, którzy zobowiązani są zaliczyć przedmioty wymagane do uzyskania pełnych uprawnień zgodnych z kierunkiem studiów i realizowaną specjalnością dla danego cyklu kształcenia. Procedura dotyczy: 

● studentów podejmujących naukę po urlopie dziekańskim;
● studentów zmieniających kierunek i/lub specjalność;
● studentów przenoszących się z innej uczelni;
● studentów wznawiających studia po przerwie;
● inne. 
Procedura nie dotyczy:
● studentów korzystających z programu Erasmus lub MOST.
3. Definicje 
3.1. Program studiów - opis procesu kształcenia prowadzący do uzyskania zakładanych efektów kształcenia; 

3.2. Moduł kształcenia – przedmiot lub grupa przedmiotów, również „Praktyka”, „przygotowanie do pracy dyplomowej” itp; 

3.3. Przedmiot - wyodrębniona jednostka w programie studiów, w dokumentacji przebiegu studiów a także w suplemencie do dyplomu, która może obejmować różne formy zajęć dydaktycznych podlegające jednej ocenie, którą charakteryzują m.in. efekty kształcenia, liczba punktów ECTS;
3.4. Różnice programowe-zaległości wynikających z różnych planów i programów kształcenia.
4. Odpowiedzialność 
● Prodziekan ds. kształcenia i studentów;
● Dyrektorzy Instytutów oraz kierownicy jednostek ogólnouczelnianych prowadzących działalność dydaktyczną;
● Studenci zobowiązani do zaliczenia różnic programowych;
● Pracownicy dziekanatów prowadzący sprawy studenckie danego kierunku i specjalności studiów. 

5. Sposób postępowania 
5.1. Student, którego dotyczy procedura, za pośrednictwem dziekanatu składa do Prodziekana ds. kształcenia i studentów, podanie w którym zwraca się z prośbą o wpisanie na określony rok, semestr, kierunek i specjalność studiów.
5.2.  Student, który przenosi się z innej uczelni zobowiązany jest dostarczyć do dziekanatu (14 dni przed rozpoczęciem roku akademickiego lub semestru) dokumentację osiągnięć studenta/kartę okresowych osiągnięć studenta oraz sylabusy przedmiotów, w których określono efekty kształcenia, które uzyskał w toku dotychczasowej nauki.
5.3. Po uzyskaniu od Prodziekana ds. kształcenia i studentów zgody na wpis na określony rok, semestr, kierunek i specjalność studiów zgłasza się do dziekanatu po kartę różnic programowych.
5.4. Przewodniczący Rady Programowej kierunku, na podstawie wykazu przedmiotów z całego toku studiów, analizy programu studiów obowiązującego na danym roku, kierunku i specjalności studiów oraz dokumentacji potwierdzającej dotychczasowe osiągnięcia studenta ustala różnice programowe. 5.5. Pracownik dziekanatu sporządza  kartę różnic programowych, którą zatwierdza Prodziekan ds. kształcenia i studentów. Prodziekan wyznacza także termin zaliczenia różnic programowych.
5.6.  Pracownik właściwego dziekanatu wpisuje studenta na listę grupy wykładowej, ćwiczeniowej, konwersatoryjnej lub seminaryjnej w systemie USOS oraz przekazuje studentowi kartę różnic programowych, w której wskazane są wymagane do zaliczenia przedmioty, forma zaliczenia przedmiotu, liczba godzin i punkty ECTS oraz nazwisko osoby prowadzącej przedmiot.
5.7. Osoba prowadząca przedmiot (nauczyciel akademicki) określa formę i warunki zaliczenia przedmiotu, zakres materiału i termin zaliczenia oraz sposób osiągania efektów kształcenia zapisanych w sylabusie przedmiotu.
5.8. Po zaliczeniu wszystkich przedmiotów student składa kartę różnic programowych w Dziekanacie.
5.9. Student jest zobowiązany do zrealizowania różnic programowych w terminie wskazanym przez Prodziekana ds. kształcenia i studentów.
5.10. Nie wywiązanie się z wyznaczonych zobowiązań w określonym terminie skutkuje brakiem zaliczenia semestru/roku studiów.
5.11. Uzupełnienie różnic programowych jest nieodpłatne.
5.12. W przypadku nowo rekrutowanych studentów na I rok drugiego stopnia studiów stacjonarnych i niestacjonarnych, nie określa się różnic programowych dla tych, którzy kontynuują  studia na tym samym kierunku, który ukończyli na I stopniu lub ukończyli kierunki pokrewne wykazane w załączniku do Uchwały Senatu Uniwersytetu Opolskiego w sprawie zasad rekrutacji na studia w Uniwersytecie Opolskim w danym roku akademickim. 

5.13. Studenci, którzy ukończyli studia I stopnia niewymienione w załączniku do Uchwały Senatu Uniwersytetu Opolskiego w sprawie zasad rekrutacji na studia w Uniwersytecie Opolskim w danym roku akademickim, a podejmują studia II stopnia zobowiązani są do samodzielnego studiowania przedmiotów na podstawie wskazanych zagadnień, literatury oraz przyjętych efektów kształcenia. Mogą również skorzystać z oferty edukacyjnej jednostki, która prowadzi kierunek i uzupełnić wiedzę, umiejętności i kompetencje niezbędne do uzyskania efektów wymaganych do podjęcia nauki na II stopniu studiów, uczęszczając na zajęcia ze studentami I stopnia studiów stacjonarnych lub niestacjonarnych. 
5.14. Przedmioty niezbędne do uzupełnienia wymaganych efektów do podjęcia nauki na II stopniu studiów stacjonarnych i niestacjonarnych tzw. różnice programowe określa dziekan wydziału po zasięgnięciu opinii przewodniczącego Rady Programowej danego kierunku studiów. Różnice programowe powinny stanowić nie więcej niż 30 pkt. ECTS.
6. Podstawa prawna

6.1.Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 września 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiów. 
6.2. Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 września 2011 r. w sprawie warunków i trybu przenoszenia zajęć zaliczonych przez studenta.
6.3. Regulamin Studiów Uniwersytetu Opolskiego z 26.03.2015 roku.

6.4. Uchwała nr 111/2012-2016 Senatu Uniwersytetu Opolskiego w sprawie zasad rekrutacji na studia w Uniwersytecie Opolskim w roku akademickim 2016/2017 podjęta na posiedzeniu w dniu 28 V 2015 r.

6.5. Zarządzenia nr 28/2013 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 24 maja 2013 r. dot. wysokości opłat za usługi dydaktyczne oraz terminów ich pobierania w Uniwersytecie Opolskim.
6.6. Uchwała nr 71 /2012-2016 Senatu Uniwersytetu Opolskiego w sprawie zasad rekrutacji na studia w Uniwersytecie Opolskim w roku akademickim 2015/2016 z dnia 29 maja 2014 r.




