Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 14 sierpnia 2018 r.

w sprawie: Zasad publikowania, rozpowszechniania i promowania prac dydaktycznych
i naukowych pracownikéw Uniwersytetu Opolskiego stworzonych w wyniku
wykonywania obowigzkéw w ramach stosunku pracy

Zgodnie z postanowieniami art. 98 ust. 1 pkt 9 i art. 103 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. 2017 r., poz.2183 ze zm.), § 38 ust.1
Statutu Uniwersytetu Opolskiego oraz w nawigzaniu do art. 12 do 14 Ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1191 ze zm.),
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2017 r., poz. 2077 ze
zm.) oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj.Dz.U. z 2017 r.,

poz. 1579 ze zm.), zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Zasady publikowania, rozpowszechniania i promowania prac
dydaktycznych i naukowych pracownikéow Uniwersytetu Opolskiego stworzonych w
wyniku wykonywania obowigzkéw w ramach stosunku pracy, stanowigce zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 14/2007 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15 czerwca 2007
w sprawie wprowadzenia zarzadzenia Zasady publikowania, rozpowszechniania
i promowania prac dydaktycznych i naukowych pracownikéw Uniwersytetu Opolskiego

stworzonych w wyniku wykonywania obowigzkow w ramach stosunku pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Un‘%;x tetu Opolskiego

¥ o ] ] I R A I- A A - -
prof. dr hab. Marek Musnyk




Zalgeznik do zarzgdzenia nr 41/2018
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 14.08.2018 r.

Zasady publikowania, rozpowszechniania i promocji prac dydaktycznych i naukowych
obowiazujace w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

1. Publikacja prac dydaktycznych i naukowych odbywa si¢ na podstawie planu
wydawniczego, ktéry tworzony jest zgodnie z procedurg okreslong w zataczniku nr 1.1,
zaopiniowanego przez Rade Wydawnicza 1 zatwierdzonego przez prorektora, ktéremu

podlega Wydawnictwo.

2. Opracowanie redakcyjne i sklad odbywaja si¢ wedtug kolejnosci zarejestrowanego wpltywu
prac poprawionych po recenzji. Zasada ta nie dotyczy prac habilitacyjnych,

dydaktycznych oraz okolicznosciowych.

3. Publikacja prac dydaktycznych i naukowych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego
odbywa si¢ zgodnie z nastepujgca procedurg wydawnicza:
3.1. Zgloszenie publikacji przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Opolskiego do

planu wydawniczego.

3.2. Zlozenie w wydawnictwie wydruku pracy wraz noénikiem elektronicznym
przygotowanych zgodnie z obowiazujacg instrukcja (zalacznik nr 1.2) oraz wniosku
o druk. W przypadku prac dydaktycznych wymagane jest dolaczenie do
maszynopisu wypelnionego kwestionariusza (zalagcznik nr 1.3). Przekazanie
wstepnej kalkulacji kosztdow wydania pracy (opracowanej przez wydawnictwo)

i potwierdzeniem zrodet finansowania (zatacznik nr 1.4).

3.3. Podpisanie umowy wydawniczej z autorem/autorami prac zwartych (zatacznik nr 1.5
Iub 1,5a) wraz z Oswiadczeniem Autora Artykulu Wydawniczego (zalgcznik nr
1.5b).

3.4. Skierowanie pracy do recenzji wydawniczej (zalacznik nr 1.6).

3.5. Po pozytywnym zakonczeniu procedury recenzowania autor/autorzy sktadaja
w Wydawnictwie skorygowany, zgodnie z zaleceniami recenzenta/ow, wydruk
pracy (oraz jego poprawiong wersj¢ na nosniku elektronicznym) wraz
z o$wiadczeniem dotyczacym wilasnosci intelektualnej dzieta (zatgczniki nr 1.7 1 nr

1.8).




3.6. Wykonanie przez wydawnictwo wszystkich prac (redakcja jezykowa, redakcja
techniczna, sktad komputerowy, wydruk na papierze, korekta wydawnicza, korekta
techniczna, naniesienie poprawek wynikajacych z korekt, rewizje, projekt oktadki)
przygotowujacych dzieto do druku przy wspoétudziale autoréw i redaktorow

naukowych w niezbednym zakresie.

3.7. Wykonanie przez autora/0w korekty autorskiej wedlug obowigzujacej instrukcji
(zalagcznik nr 1.9) oraz opracowanie noty informacyjnej o wydawanym dziele

(zalacznik nr 1.10) dla wykorzystania przez Wydawnictwo w celach

marketingowych.

3.8. Skierowanie przez Wydawnictwo dzieta do druku i monitorowanie wszystkich

etapow druku zleconej pracy.

4. Po wydaniu dzieta dyrektor Wydawnictwa sporzadza rozliczenie rzeczywistych kosztéw
jego wydania i w przypadku prac naukowych obciagza jednostke zlecajaca.

5. Caly naktad wydrukowanego dzieta jest wiasnoscia Uniwersytetu Opolskiego, a zadaniem
Wydawnictwa Uniwersytetu Opolskiego jest jego promocja 1 dystrybucja
zuwzglednieniem rozdzielnika opracowanego zgodnie z zasadami ustalonymi

w zatgczniku nr 1.11.




Zatgeznik nr 1.1 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Zasady konstruowania planu wydawniczego

Procedura konstruowania planu wydawniczego przez Wydawnictwo Uniwersytetu
Opolskiego jest nastepujaca:

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Opolskiego do 31 stycznia kazdego
roku skladaja w Wydawnictwie, zaakceptowane przez dziekanow, propozycje do planu
wydawniczego na rok biezacy na formularzu obejmujacym nastepujgce dane:
autor/redaktor naukowy dziela, charakter pracy (monografia, skrypt, podrecznik, praca
zbiorowa, inne prace), objetos¢, naktad, termin zlozenia pracy do druku oraz srodki, z
ktorych praca bedzie finansowana.

2. Wykaz propozycji wydawniczych stanowi podstawe konstruowania planu wydawniczego
na dany rok.

3. Do planu wydawniczego wlaczane sg takze prace zlozone w wydawnictwie w roku
poprzednim, ktoérych tok wydawniczy nie zostat zakonczony.

4. Plan wydawniczy sklada si¢ z planu A, obejmujgcego pozycje dydaktyczne (podreczniki,
skrypty, stowniki), informacyjne (czasopisma, informatory) oraz planu B obejmujacego
prace zwarte (monografie) i prace zbiorowe.

5. Opracowany wedlug powyzszych zasad plan wydawniczy jest zatwierdzany przez
prorektora, ktéremu podlega Wydawnictwo.

6. Pozycje naukowe spoza planu wydawniczego zostana wlaczone do tego planu po

uzyskaniu na to zgody prorektora, ktéremu podlega Wydawnictwo.




Zalgcznik nr 1.2 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydalktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Instrukcja dotyczaca przygotowania materialow
do druku w Wydawnictwie UO
przez autorow i redaktoré6w naukowych

I. Uwagi ogolne

1.

Autor przekazuje oryginalng, ostateczna i kompletna wersje tekstu, ktéry nie byl
wczesniej publikowany ani w czesci, ani w calosci, wedlug podanych nizej zasad
przygotowywania plikéw tekstowych, graficznych oraz materiatu ilustracyjnego, tzn.:

a) plik (tekst w formacie Word), uwzgledniajacy caly tekst glowny, przypisy,
bibliografie, indeksy;

b) wydruk komputerowy tozsamy z zapisem elektronicznym, drukowany jednostronnie
z ciagla paginacja, w ktorym przypisy beda mialy numeracje ciagla w obrebie kazdego
rozdzialu (monografia) lub w obrebie artykutu (praca zbiorowa);

c) ostateczny material ilustracyjny (rysunki, fotografie) oraz tabele i zestawienia.

Wydruk komputerowy winien zawiera¢ spis tresci z czytelnym podziatem na czgsci,

rozdziaty, podrozdziatly. Wszelkie charakterystyczne cechy podziatu tekstu (dedykacija,

rysunki, tabele, zdjecia, uklad przypiséw itp.) winny by¢ zaznaczone w tekscie i

uzgodnione z redaktorem ksigzki przed jej wstepnym opracowaniem.

Material ilustracyjny (tabele, wykresy, zdjecia itp.) autor dostarcza w nastepujacej

formie:

a) material zeskanowany, w zapisie elektronicznym (o rozdzielczosci nie mniejszej niz
600 dpi dla obiektow w skali 1:1) wraz z ponumerowanymi wydrukami;

b) zamiast materialu zeskanowanego moga by¢ ponumerowane zdjecia (slajdy) i inne
ilustracje o jakosci umozliwiajacej dalszg obrobke;

c) spis ilustracji — ze wskazaniem ilustracji czarno-biatych i kolorowych oraz ich autoréw
i Zrodet;

d) ponumerowane podpisy pod ilustracje.

Zaré6wno w wypadku pracy zwartej, jak 1 zbiorowej obowigzek ujednolicenia w calym

tomie zapisow bibliograficznych (przypiséw 1 literatury) spoczywa na autorach

i redaktorze naukowym.

Umieszczajac w ksigzce badz artykule rysunki, fotografie, tabele, fragmenty tekstow

bedacych cudzg twdrczoscia, autor zobowigzany jest do wyraznego wskazania zrddta nie

tylko w wykazie literatury, lecz takze w podpisie pod rysunkiem, tabela, fotografia,
reprodukcja itp., a w przypadku cytatu w przypisie oraz do przedstawienia wydawcy
zezwolenia autora/wydawnictwa na wykorzystanie zapozyczonego fragmentu. Uzyskanie
zezwolenia nalezy do obowiazkow autora. Brak zezwolenia oraz niepodanie zrodia
zapozyczenia jest naruszeniem praw autorskich i pociagga za sobg skutki prawne.

Postanowienia prawa autorskiego dotycza zaréwno zaczerpnie¢ z dziel polskich, jak

1 zagranicznych (Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim — Dz.U. Nr 24,

poz. 83, art. 34).

Autor ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dane merytoryczne zawarte w ksigzce —

Wydawnictwo nie weryfikuje dat, nazw wiasnych, cytatéw, danych bibliograficznych itp.

Sporzadzenie indeksow — nazwisk 0sob, nazw geograficznych czy rzeczowych — nalezy

do obowigzkow autora lub redaktora naukowego.




10.

1.

12.

II.

Wydawnictwo zastrzega sobie prawo technicznej oceny jakos$ci ilustracji pod katem
mozliwosci ich wykorzystania w druku oraz zatwierdza ich ostateczng postac.

Zgodnie z prawem autorskim korekta autorska nie moze przekracza¢ 1% zmian w
tekécie, w innej sytuacji autor ponosi koszty ponownego tamania ksigzki spowodowane
wprowadzonymi zmianami.

Autor monografii lub redaktor naukowy pracy zbiorowej dostarcza redaktorowi
prowadzacemu materialy do wykorzystania przy opracowaniu oktadki, za$ dla celow
promocyjnych krdtka informacje na temat ksigzki (zalacznik: Informacja dla celéow
marketingowych...).

Niedostosowanie si¢ do wymienionych w niniejszej instrukcji wymogdéw formalnych
bedzie skutkowac nieprzyjeciem przez Wydawnictwo ksigzki do druku.

Przyjecie do wydania pracy zwartej badZz zbiorowej jest rownoznaczne z uzyskaniem
przez Wydawnictwo prawa druku, co odnotowane jest za pomocag noty copyright na
stronie metrykalne;.

Szczegolowe zasady przygotowania plikéw, tekstow, przypiséw, tekstow
matematycznych, obiektow graficznych i fotografii

a) Pliki

1.

Wydawnictwo UO przyjmuje pliki na plytach CD, ktére powinny by¢ doktadnie opisane
(imi¢ 1 nazwisko autora oraz tytul pracy, a w przypadku prac zbiorowych — tytut
publikacji oraz imi¢ i nazwisko redaktora naukowego) oraz zawiera¢ tylko jedng, aktualng
Wersje pracy.

Nazwy plikéw powinny by¢ czytelne, np. w monografiach (w sytuacji gdy praca nie moze
by¢ dostarczona w jednym pliku i stosuje si¢ podzial na poszczegélne czgsdci) — spis,
wstep, rozdziat 1, literatura itd.; w pracach zbiorowych nazwa pliku z danym artykutem
powinna zaczyna¢ si¢ od nazwiska autora, moze tez zawiera¢ pierwsze wyrazy tytutu
pracy. Nazwy plikow rysunkoéw i tabel powinny by¢ opatrzone odpowiednim numerem,
np.: tabela 1, rysunek 1 czy kowalski — rys. 1, kowalski — tab. 1 itp.

Przyjmowane sa tylko pliki tekstdw przepisanych w Wordzie oraz pliki obiektow
graficznych wykonanych w CorelDraw (wersja do X5) badz wyeksportowanych do
formatow EPS, JPG, PNG, TIF.

b) Tekst

1.

2,
3.

Tekst nalezy wpisywac¢ na stronie o formacie A4, ktérej zadano 2,5-centymetrowe
marginesy.

Nalezy wprowadzi¢ numeracj¢ stron (w przypadku monografii ciagla).

Tekst zasadniczy powinien odznaczac si¢ nast¢pujgcymi parametrami: czcionka 12 pkt
Times New Roman, 1,5 odstep miedzy wersami, wciecie akapitowe na 1,25 cm, tekst
wyréwnany do lewego i prawego marginesu.

Przypisy i tabele nalezy wprowadzié¢ czcionka 11 pkt Times New Roman. Odstep miedzy
wersami nie moze by¢ mniejszy niz 1,5.

W tabelach nie stosujemy pogrubionej czcionki w gléwkach. Nie wyrownujemy spacjami
ani tabulatorami danych liczbowych. W danych liczbowych stosujemy przecinek dla
oddzielenia wartosci dziesietnych.

Dopuszczalne sg nastgpujace typy wyrdznien w tekscie: kursywa — dla tytutéw publikacji
oraz dziel, a takze wyrazen obcoj¢zycznych oraz dla wyrazéw i wyrazen stanowigcych




11.

12;

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22,

23

przyktady, pogrubienie — dla tytuléw, termindéw 1 partii tekstow wymagajacych
wyréznienia, tekst podkreslony — dla terminow i wyrazen wymagajacych wyrdznienia
drukiem rozstrzelonym.

Kazdy akapit nalezy zakonczy¢ nacisnigciem klawisza Enter.

Efekt wciecia akapitowego nalezy osiggna¢ przez zaprogramowanie wcigcia specjalnego
w opcjach formatowania akapitu lub przez wcisnigcie tabulatora. Niedopuszczalne jest
uzyskiwanie wcigcia akapitowego metoda wbicia kilku spacji.

Niedopuszczalne jest wyrdwnywanie tekstu do prawego i lewego marginesu spacjami.

. Niedopuszczalne jest reczne dzielenie wyrazow, nie nalezy ,tapac¢” pojedynczych liter na

konicu linii ani tez konczy¢ linii poprzez jednoczesne naci$nigcie klawiszy Shift i Enter.
Nawiasy okragle i kwadratowe nalezy wybra¢ z klawiatury. Niedopuszczalne jest
uzywanie w tym celu znaku ,,/”’.

Stosujemy tylko cudzystowy drukarskie. Niedopuszczalne jest tworzenie cudzystowdw z
podwojnych przecinkow 1 apostrofow.

W celu oznaczenia myS$lnikéw, lacznikéw i1 pauz zakresowych nalezy wybra¢ z
klawiatury znak -. My$Inik nalezy oddzieli¢ z obu stron spacjami. W wyrazach ztozonych
(np. biato-czarny, polityczno-spoteczny itp.) stosujemy tacznik (bez spacji), nie myslnik.
Spacji nie stosujemy w przypadku pauzy zakresowej (np. lata 1999-2000, s. 5-9 itp.).
Tytuly tekstow niedrukowanych (rekopiséw, referatéw, incipity dokumentéw) nalezy
zapisywa¢ w cudzystowach; tytuly nadane przez autora — bez cudzystowdw, np.
Memorial, Laudatum sejmiku.

Tytuly opublikowanych (wydrukowanych, udost¢pnionych w Internecie) dziel,
dokumentéw, rozdzialéw i fragmentéw dziet (dokumentow) nalezy zapisywac kursywa;
tytuty domyslne lub utarte okreslenia tytulowe — wielka literg bez wyrdznien, np.
Konstytucja 3 maja, Geograf Bawarski.

Zrédla nalezy cytowaé w jezyku oryginatu, a w przypadku tych zapisanych cyrylica
nalezy konsekwentnie stosowac transliteracje zgodnie z zasadami okreslonymi w Wielkim
stowniku ortograficznym PWN. Dopuszcza si¢ tez stosowanie transkrypcji wedtug zasad
podanych w tym stowniku.

Opuszczenia w cytowanym tekscie nalezy oznaczy¢ trzema kropkami objetymi
nawiasami klamrowymi.

Cytaty umieszczone w tekscie nalezy zawsze oznacza¢ cudzystowami, natomiast w
przypadku cytatow wydzielonych z tekstu, sktadanych mniejsza czcionks, cudzystowow
stosowac nie nalezy.

Nalezy stosowac oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk obcojezycznych. Dopuszczalne sg
tez formy wariantywne podane w Wielkim stowniku ortograficznym PWN (np. Szekspir,
Cyceron, Wolter); w przypadku imion i nazwisk stowianskich zapisanych cyrylicg nalezy
stosowac transliteracje ewentualnie transkrypcje.

Imiona os6b wzmiankowanych w tekscie po raz pierwszy powinny by¢ przytoczone w
pelnej formie. W opisach bibliograficznych nalezy zapisywa¢ inicjaty imion i nazwisko.
Spisow tresci, bibliografii nie nalezy uktada¢ za pomoca tabeli.

Jezeli konieczne jest uzycie znakow, ktérych nie ma na klawiaturze, mozna skorzystac z
opcji ,,wstaw symbol” badz odpowiednio zaprogramowaé polecenie makro, nalezy
jednak wowczas do wydruku pracy dofaczy¢ wykaz wszystkich wprowadzonych w ten
sposéb znakow.

Rysunki i tabele nalezy wiaczy¢ do tekstu. Numer i podpis rysunku oraz ewentualne
zrédlo nalezy umiesci¢ pod rysunkiem jako odrgbny akapit (nie mogg stanowié czesci
rysunku). Numer i tytul tabeli nalezy umiesci¢ nad tabels, natomiast pod tabelg
umieszczamy w pierwszej kolejnosci wszelkie do niej objasnienia, a nastgpnie zrodlo. Ta
partia tekstu rowniez stanowi oddzielne akapity (poza obszarem tabeli).




¢) Przypisy

X

2.

Przypisy moga by¢ odsylaczowe (dolne) lub nawiasowe, wewnatrztekstowe
(harwardzkie).
Zaréwno w pracach zwartych (monografiach), jak i zbiorowych nie stosuje si¢ numeracji
cigglej przypisow. Przypisy nalezy numerowa¢ od 1 w obrebie poszczegdlnych
rozdziatbw (w monografiach) i w obrebie poszczegdlnych artykutow (w pracach
zbiorowych).
Zapis pozycji literaturowych w przypisach i bibliografii musi by¢ konsekwentny (zapis
nazwisk albo z inicjatem imienia, albo z pelnym imieniem; tytuly drukéw zwartych
kursywa, tytuly czasopism w cudzystowach; uwzglednianie w zapisach nazwisk thumaczy
albo pomijanie ich).
Opis bibliograficzny ksiazki obejmuje: inicjal imienia (w przypadku inicjalow dwoch
imion rozdzielamy je jedng spacja) i nazwisko autora, tytul publikacji (kursywsg), miejsce
i rok wydania, strong, np.:
"M. Zelazny, Zrédlowy sens pojecia ,,estetyka”. Rozprawy z historii niemieckiej,
Torun 1994, s. 17-19.
?J. Huizinga, Homo ludens. Zabawa jako rédio kultury, przet. M. Kurecka, W.
Wirpsza, Warszawa 1985.
W sytuacji przywolania w tekscie tylko jednego dzieta autora w przypisie powtérzonym
nalezy stosowac zapis z uzyciem skrotow ,,op. cit.” 1 ,,ibidem” lub — konsekwentnie w
calej pracy — ,,dz. cyt.” i ,tamze” (w przypadku prac zbiorowych decyzje w sprawie
stosowania w obrebie calej pracy w przypisach skrétéw lacinskich badZz polskich
podejmuje redaktor naukowy), np.:
> S. Skwarczyniska, Wstep do nauki o literaturze, t. 3, Warszawa 1965, s. 118-119.
®S. Skwarczynska, op. cit., s. 220-225.
" Tbidem, s. 282-290.
W przypadku przywotania w tek$cie kilku prac jednego autora w przypisach
powtdrzonych nalezy podawac skroét dzieta, np.:
10T, Skubalanka, Styl romantyczny, Wroclaw 1984.
"'T. Skubalanka, O stylu poetyckim i innych stylach jezyka. Studia i szkice
teoretyczne, Lublin 1995.
18T, Skubalanka, Styl romantyczny..., s. 12.
22T, Skubalanka, O stylu poetyckim..., s. 16.
Przywotywane w jednym przypisie prace nalezy oddzieli¢ §rednikami, np.:
128 Frycie, Literatura dla dzieci i mlodziezy w latach 19451970, Warszawa 1982;
A. Przectawska, Mlody czytelnik i wspolczesnosé, Warszawa 1966; J. Weber, Prasa
miodziezowa. Informator, Warszawa 1979.
Opis bibliograficzny czasopisma obejmuje: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul tekstu
(kursywa), tytul czasopisma (w cudzystowie), rok wydania oraz zapisany cyframi
arabskimi numer, zeszyt lub tom i strony, np.:
'E. Balerzan, Polonisto, kim jestes?, , Teksty Drugie” 1990, nr 5-6, s. 3.
20. Ducrot, Presupozycje: warunki uzycia czy elementy tresci, przel. J. Hayewska,
,Pamietnik Literacki” 1975, z. 3.
Opis bibliograficzny tekstow opublikowanych w serii wydawniczej obejmuje: inicjal
imienia i nazwisko autora, tytul (kursywa), miejsce i rok wydania, nazwe serii bez
wyr6znien, numer tomu, inicjat imienia i nazwisko redaktora, np.:
"E. Jedrzejko, B. Witosz, Modyfikacje struktur skladniowych w polskiej prozie lat
siedemdziesigtych, Katowice 1995, Jezyk Artystyczny t. 8, red. A. Wilkon, B.
Witosz.




10.

11

12,

W opisie bibliograficznym tekstow opublikowanych w pracach zbiorowych po inicjale
imienia i nazwisku autora oraz tytule przywotanego tekstu stawia si¢ po przecinku w:, a
po nim tytul opracowania zbiorowego (kursywa) oraz inicjal imienia i nazwisko
redaktora, miejsce i rok wydania, np.:
'S. Gajda, Stan wspélczesnej stylistyki a synteza stylistyczna, w: Synteza w stylistyce
stowianskiej, red. S. Gajda, Opole 2001.
Cyfry odsylaczowe przypisow nalezy przytuli¢ do poprzedzajacego je wyrazu. Kropke,
przecinek i dwukropek stawiamy zawsze po odsylaczu (wyjatek stanowi odno$nik po
skrécie zakonczonym kropka, np. XX W.S, 1998 r.7, 1287 tys.l ).
W przypisach nawiasowych zapis cytowanej literatury ogranicza si¢ do podania w
stosownym miejscu w tek$cie nazwiska autora, roku wydania i numeru strony, np.:
(Sowinski 1970, s. 120). Przypisy nawiasowe wymagaja dolaczenia do pracy kompletne;
literatury.

d) Teksty matematyczne

1.

Teksty matematyczne (z rdéwnaniami matematycznymi) nalezy przygotowywaé
wyltacznie w LaTeX-u, ktéry mozna pobra¢ z Internetu na zasadzie Open Source.
Wydawnictwo przyjmuje rowniez teksty przygotowane w TeX-u lub jego popularnych
wersjach (np. AMS-TeX).

Przygotowujac tekst, nalezy w miar¢ mozliwosci korzysta¢ ze standardowych szablonow
dokumentéw (w ,,czystym” TeX-u jest to szablon domyslny, w LaTeX-u — ,,article” lub
,,book” itp.).

Przy formatowaniu tekstu nalezy unika¢ definiowanych samodzielnie skomplikowanych
makroinstrukcji, zwlaszcza tych, ktére uzywajg parametréw wstawianych na state.
Zastosowanie tego typu makroinstrukcji powoduje, ze dokumenty wymagajg na ogdt
zmudnego recznego przesktadu do standardow typograficznych stosowanych
w Wydawnictwie; kosztami takiej operacji Wydawnictwo moze obcigzyé autora.

Litery wlasciwe dla polskiego alfabetu nalezy uzyska¢ poprzez wyboér odpowiedniej
strony kodowej, tak aby byly one widoczne réwniez w tekscie zrodtowym i nie
wyswietlaly si¢ jako sekwencje znakow (np. zamiast 4 nie moze pojawiaé si¢ tam \a lub
ﬂa)-

Dotlaczane rysunki nalezy przygotowaé — jesli to mozliwe — w postaci wektorowej (jako
pliki z rozszerzeniem PS lub EPS). Powinny by¢ one wykonane za pomoca narzedzi
zapewniajacych odpowiednig jakos¢ rysunku, a takze poprawny eksport do formatéw PS
badZz EPS. Ewentualne rysunki bitmapowe powinny mieé¢ rozdzielczo$é wynoszacg
minimum 300 dpi i powinny by¢ zapisane w plikach nieskompresowanych lub
stosujacych kompresje bezstratng (sugerujemy, by oprécz tekstow z osadzonymi
rysunkami dostarcza¢ wersje tych rysunkow w formacie TIFF).

¢) Obiekty graficzne

1.

&

Przyjmowane sg tylko pliki rysunkow, wykresow i schematow wykonanych w CorelDraw
(wersja do X5) badZz wyeksportowanych do formatéw EPS, WMF, PDF, JPG, PNG, TIF.
Obiekty graficzne moga by¢ wkomponowane w tekst, lecz nalezy dodatkowo dotaczy¢ je
jako osobne pliki na ptytach CD .

Powierzchnia obiektu graficznego nie powinna przekracza¢ 125 x 189 mm.

Wszystkie rysunki znajdujace si¢ w danej publikacji powinny mieé opisy wykonane tg
sama czcionka (najlepiej 7 pkt Arial).

Kreska w obiekcie graficznym nie moze by¢ ciensza niz 0,15 mm.




f) Material fotograficzny

1. Wydawnictwo jest w stanie dokona¢ obrobki materiatu fotograficznego (od skanowania
przez kadrowanie, retusze, korekcje kolordw itp.). Ale warunkiem przyjecia do druku jest
materiat dobrej jakos$ci.

2. Autor publikacji moze dostarczy¢ gotowe pliki z materiatem fotograficznym, jednakze
przedtem musi dokona¢ okreslonych ustalen z redaktorem technicznym publikacji, ktory
opracowuje makiete tego materialu. Przygotowane wowczas pliki z fotografiami musza
spetniaé¢ odpowiednie wymogi, tj. muszg by¢ zapisane w formacie TIFF, ich rozmiar oraz
wykadrowanie musza odpowiada¢é wymogom opracowanej makiety, rozdzielczosé
obiektéw nie moze by¢ mniejsza niz 300 dpi (sztuczne nadawanie takiej rozdzielczosci
zdecydowanie obniza jakos¢ druku); w przypadku obiektow kolorowych — zaleca sie
zapisanie ich w CMYK-u.




Zalgeznik nr 1.3 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Opole; dniai,.uuaammmsnmm

KWESTIONARIUSZ AUTORA SKRYPTU/ PODRECZNIKA UCZELNIANEGO/
PODRECZNIKA AKADEMICKIEGO*

ZATUATIOMY W -vevivieeieeiiieineeeesieseresiesassesee st estesstetestasseesbeessessassanssessassnessanseensennsanens 7] I———

1 BENOWIEKI vsmvmanminsra s tytul DAUKOWY <...ovvvvreeervierericerienenes

Wydruk komputerowy zostanie dostarczony do diia .........cecceveeieiieeieieeceseereseereere e e ereeneens
Liczba studentdéw korzystajacych z podrecznika W cig@u 1 fOKI ...ooievieviericiierecicrecsee s cene v svaeeens
Proponowana liczba egz. W Bibliotece GIOWNE] .....cceevvieiiiiiiciiiciiciicicceisec s see e sbaesassra e

Z tej dziedziny dostgpne sa nastgpujace WYAAWNICLWA ...cc.eveervererierieniaeieesieseeeeeieseeseeseessesseersesnsoreerees

...................................................................................................................................................................

podpis autora

Wydanie podrecznika uwazam za zasadne/niezbedne

data Dyrektor Instytutw/Kierownik Katedry

data dziekan Wydziatu

Jezeli na skutek uwag recenzentéw lub redaktoréw tekst musi by¢ zmieniony przez autora lub tlhumacza, to praca moze by¢ przyjgta przez
Wydawce dopiero po naniesieniu poprawek
* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik 1.4 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Whiosek o druk ksiazki
w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

----------- D T T T

(podmiot zlecajacy)

zleca przygotowanie do druku i druk nastepujacej pozycji:

(naktad i format)

................................................................................................................ sesscesssecasssnsannsttansatannattnnan

(ewentualne dodatkowe uwagi)

Jako recenzentéw proponuje:

].. ................................................................................................................................ sasssssasssastnrnn

(tytul naukowy, imi¢ i nazwisko, adres placéwki naukowej lub prywatny)

(tytul naukowy, imi¢ i nazwisko, adres placéwki naukowe;j lub prywatny)

B crmsmsss o R T S T R SRS T S R SR B
(tytul naukowy, imi¢ i nazwisko, adres placoéwki naukowej lub prywatny)

e B S S BN A S e S O S
(tytul naukowy, imi¢ i nazwisko, adres placéwki naukowej lub prywatny)

podpis Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry)




Wstepna kalkulacja kosztéw wydania ksiazki
w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

OBICOSE < ooovsnsvvisssismsssarte inimssan sauim s s e ...Naldad......... Format.......
Material TTUSITACYIILY ..v.vveeeuiieiciie sttt ettt cac et se s et enta s s e e st e s s e aresaoneanene et saerenanen

1. Honoraria:
O o 1< 1 .- A —
=grafilc e T
—GULOT" e S S

2. Prace redakcyjne (redakcja jezykowa, redakcja techniczna, korekta,
fewizial L e R e S e

3. Sklad komputerowy (naniesienie poprawek redakcyjnych, konwersja
plikow, przygotowanie obiektow graficznych, tamanie, czyszczenie po

korektach, wydruki e
4. NaSwietlenia (oktadki, materiatu graficznego do wklejki) = e
5. Materialy (papier, kalka, toner itp.) e S
6. Koszty poligraficzne
Planowany koszt wydania: ..........cccevvevvievnieninienininennne
Praca znajduje si¢ w planie WydawniCZym Na rOK .......ccceereerverierreresieniesesieessnseessenseseeseseesensens
""""""" (podpis Dyrektora Wydawnictwa UO)
Koszty prac redakcyjnych i druku zostana pokryte z nastepujacych zrodel: ........cocoveevvevieninnens

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(podpis Prorektora ds. Nauki i Finansow)




Zatgeznik 1.5 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

UMOWA WYDAWNICZA

| ) 1 R ———— Toi Wi sasuinssnvinvesssnsnvestansasnsianvis miedzy Uniwersytetem Opolskim, Pl. Kopernika
11, 45-037 Opole, zwanym w dalszym ciagu tej umowy Wydawca, w ktérego imieniu dziataja:
Prorektorids. nankiil BnansOws—.. cusissmsevmmmssimsssvmmssss s oms s

RS OT — i csmsminss oo sass s ssmessss s oo s TE oS oSSR ST STV R RO IO O S TSR s SO i s i s

a

....................................................................................................................................................... zamiesz

RTI4TN 0 S P RO

zwanym dalej Autorem zostala zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1

1. Autor oswiadcza, ze napisat utwor Pl e
............................................................................................. oobjetosei ..eoviiiiiiiiiiiiee.

2. Autor ponadto oswiadcza, ze wykonal okoto .......... ilustracji, tj. okolo ............. arkusze autorskie.
Tytut utworu moze by¢ zmieniony za obopdlnym porozumieniem.

3. Autor dostarczyt w dniu ......cocovieiiiieenne calos$¢ utworu jako zapis na no$niku elektronicznym w

formacie MS Word z towarzyszacym jednym egzemplarzem wydruku oraz materiat ilustracyjny
w jednym egzemplarzu zgodnie z wymogami obowigzujacymi w Wydawnictwie UO. Zapis na
nosniku elektronicznym musi by¢ zgodny z dostarczonym wydrukiem.

4. Planowany naklad: ................ egzemplarzy.

5. Autor o$wiadcza, Ze przenosi na Wydawce wlasnoé¢ przedmiotu, na ktérym utwor utrwalono.

§2
1. Autor oswiadcza, ze jego autorskie prawa majatkowe do utworu nie sg ograniczone w zakresie
objetym niniejsza umowa i przenosi na Wydawce na zasadzie wylacznosci:
— autorskie prawa majatkowe do utworu,
— wprowadzanie do pamieci komputera,
— prawo do zwielokrotniania utworu przez wydanie go w formie ksigzki (utrwalenie na
dyskietkach komputerowych) w jezyku polskim i thumaczeniach,
— prawo do wprowadzenia zwielokrotnionego utworu do obrotu tak w kraju, jak i za granica.
Wydaweca jest uprawniony do zawierania umow z kontrahentami krajowymi i zagranicznymi,
— prawo do wprowadzenia do obrotu cyfrowych kopii dzieta, w tym w szczegblnosci w sieciach
Internet i Intranet, umieszczanie go w bazach danych i komunikacji on-demand (na zyczenie),
udostgpniania dzieta w taki sposéb, aby kazdy miat do niego dostep w czasie i miejscu przez
siebie wybranym.
2. Autor o$wiadcza, ze w okresie obowigzywania umowy nie bedzie publikowat tej pracy i podobnej
tematycznie w innym wydawnictwie, ani w Internecie.
3. Autor o$wiadcza, ze w okresie obowigzywania umowy nie bedzie korzystat z przystugujacego mu
prawa udzielania zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich.

§3
Autor zobowiazuje si¢ dostarczy¢ prace, ktdra pod wzgledem merytorycznym, formalnym
ijezykowym jest na poziomie wymaganym przy wydawaniu podobnych dziet i jest opracowana
zgodnie z wymogami Wydawnictwa Uniwersytetu Opolskiego. Niestosowanie przez Autora




wymogow Wydawnictwa UO moze skutkowa¢ odstapieniem Wydawcy od umowy lub obcigzeniem
Autora kosztami dodatkowej pracy redakcyjne;j.

§4
Autor zobowiazuje si¢ do naniesienia w swojej pracy niezbednych poprawek sugerowanych przez
recenzentdw, ale bez zwigkszenia jej objetosci.

§5
Autor zobowigzuje si¢ wraz z dostarczonym wydrukiem pracy, poprawionej po recenzjach, zlozyc
pisemne oswiadczenia, potwierdzajacym, iz zlozona praca stanowi wiasng twoérczos¢ autorska.

§6

Sposdb wydania utworu (tj. szate graficzna, rodzaj druku, oprawe) i ceng katalogowa egzemplarza

ustala Wydaweca.

§7

1. Pierwszenstwo opublikowania wygasa, jezeli w ciggu szesciu miesigcy od dostarczenia utworu nie
zawarto z autorem umowy o jego wydanie albo jezeli w okresie dwdch lat od daty jego przyjecia
utwor nie zostal opublikowany.

2. Jezeli autor nie zostanie zawiadomiony w ciagu szesciu miesiecy od dostarczenia utworu o jego nie
przyjeciu lub uzaleznieniu przyjecia od dokonania okre$lonych zmian w wyznaczonym w tym celu
odpowiednim terminie, to utwor uwaza si¢ za przyjety bez zastrzezen.

3. Wydawca moze odstapi¢ od umowy w razie negatywnych recenzji zaopiniowanych przez Rade
Wydawnicza lub odmowy Autora dokonania wynikajacych z recenzji zmian utworu lub
niewykonania ich w wyznaczonym terminie. O odstapieniu od umowy Wydawca zawiadamia
Autora na pi$mie w ciggu 30 dni od otrzymania recenz;i.

§8
1. Wydawnictwo ma prawo dokonywania koniecznych zmian utworu wynikajgcych z opracowania
redakcyjnego, a jego ostateczny efekt wymaga akceptacji Autora w ramach korekty autorskie;j.
2. Odmowe wykonania korekty autorskiej lub nicodestanie korekty w wyznaczonym przez
Wydawnictwo terminie uwaza si¢ za udzielenie przez Autora zgody na wydanie utworu w postaci
przestanej do korekty.

§9
Autor ponosi koszty zawinionych przez siebie zmian dokonanych w utworze po rozpoczeciu
sktadania, jezeli zmiany te powoduja przekroczenie kosztow sktadania o ponad 3%.

§ 10
Wydawca jest obowigzany przystapi¢ do rozpowszechniania utworu niezwlocznie po zakofczenia
druku.

§ 11
Jezeli Wydawca po wyczerpaniu naktadu o$wiadezy, ze nie zamierza drukowaé nowego wydania lub
nie przystapi do druku nowego wydania w ciggu 6 miesigcy od dnia wezwania go przez Autora, to
Autorowi przyshiguje prawo odstapienia od umowy.

§ 12
Wydawca moze wycofa¢ ze stanu magazynu ksigzki, ktore nie zostang sprzedane, po uplywie pigciu
lat od przystgpienia do rozpowszechnienia ksigzki, z mozliwoscig przekazania ich autorowi. Od
zwrocone] czesci naktadu Autorowi nie przyshuguje wynagrodzenie.

§13
Wydawcy przystuguje prawo przeniesienia na osobe trzecig uprawnien i obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy.




§ 14
Wszystkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy oraz odstgpienie od umowy wymagaja formy
pisemne;.

§ 15
Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ odpowiednie przepisy ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych oraz kodeks cywilny.

§ 16
1. Autor przyjmuje do wiadomosci, ze Wydawca w utworze, na ktory jest zawierana niniejsza
umowa, umiesci note nastepujace;j tresci:
© Copyright by Uniwersytet Opolski
Opole, ....... (rok wyd.)......
2. Wydawca oswiadcza, ze zamieszczenie tej noty nie narusza osobistych praw Autora do utworu.

§17
Wszystkie spory mogace wynikna¢ z tytulu niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sady rzeczowo
wlasciwe dla Wydawcy.

§18
Umowa zostaje sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wydawcy
i Autora.

....................................................................

(Autor) (Wydawca)




Zatgeznik 1.5a do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

UMOWA
wydawnicza
W dniu ......... Woerreennes
miedzy:
1. Uniwersytetem Opolskim, z siedziba w Opolu, przy ................. Opole reprezentowanym
przez ......... (zwanym dalej Wydawnictwem), z jednej strony,
a
Do insenn , zamieszkalym w ......... , nr dowodu osobistego ......... , nr PESEL ......... (zwanym dalej

Autorem), z drugiej strony,
zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

1. Autor os$wiadcza, ze napisal utwér, o tytule ........ , bedacy monografia z zakresu nauk
................ (zwany dalej Utworem)..

2. Wydawnictwo opublikuje Utwér na swéj koszt. Bedzie takze ponosi¢ wydatki zwigzane z jego
rozpowszechnianiem i promocja.

§2

1. Autor oswiadcza, ze Utwor jest przejawem jego samodzielnej dziatalnosci twérczej o
indywidualnym charakterze oraz nie narusza praw autorskich ani débr osobistych oséb trzecich.

2. Autor gwarantuje, Ze w chwili przeniesienia na Wydawnictwo majatkowych praw autorskich do
Utworu bgda one wolne od wad prawnych. W szczeg6lnosci nie bgda obcigzone prawem osoby

trzeciej.
§3
1. Autor dostarczy Wydawnictwu Utwoér w postaci......wydruku komputerowego i na nosniku
elektronicznym.
2. Przeslany Wydawnictwu plik bedzie spelial kryteria okre§lone w zatgczniku nr ...... do
niniejszej umowy.
§4

1. Wydawnictwo zawiadomi Autora o przyjeciu Utworu, nieprzyjeciu Utworu albo o uzaleznieniu
przyjecia od wprowadzenia do Utworu wskazanych w recenzji wydawniczej albo sugerowanych
przez Wydawnictwo poprawek.

2. Zawiadomienie nastgpuje na piSmie w terminie ......... dni/miesigcy od dostarczenia Utworu
bedacego po recenzji.

3. Brak powiadomienia w umoéwionym terminie jest rownoznaczny z przyjeciem Utworu bez
zastrzezen.

4. Jezeli Wydawnictwo uzalezni przyjecie Utworu od wprowadzenia okreslonych poprawek, Autor
ma obowiazek wprowadzi¢ je do Utworu i ponownie przestaé skorygowany tekst w

5. Wydawnictwo dokonuje oceny skorygowanego Utworu i powiadamia Autora o jego przyjeciu
albo nieprzyjeciu. Nieprzyjecie jest rOwnoznaczne z odstapieniem od umowy.

§5

Z dniem przyjecia Utworu Wydawnictwo nabywa prawo do korzystania z Utworu i




rozporzgdzania nim bez ograniczen terytorialnych na nastgpujacych polach eksploatacji:

a) wprowadzanie utworu do pamigci komputera, w tym serwerdw systemow informatycznych;

b) zwielokrotnianie Utworu dowolna technikg drukarska;

c) wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu;

d) najem iuzyczanie egzemplarzy;

e) udzielanie zezwolenia na wykonywanie praw zaleznych w stosunku do opracowan powstatych na

b =

—

1.

2.

w

podstawie Utworu.

§6
Autor z tytulu niniejszej umowy nie otrzyma wynagrodzenia.

§7

Wydawnictwo podejmuje decyzje w sprawie: liczby wydan, dodrukéw, ceny egzemplarzy.
Wydawnictwo ma prawo do dokonywania w Utworze zmian wynikajacych z opracowania
redakcyjnego.

Wydawnictwo ma prawo do zamieszczenia na egzemplarzach utworu krétkiej notki biograficzne;

o Autorze. Autor jest obowiazany w terminie ......... dni od przyjecia Utworu dostarczyé
Wydawnictwu notke¢ biograficzng o objetosci okoto ......... znakow,
Po uptywie ......... lat od przystagpienia do rozpowszechniania Wydawnictwo ma prawo oddaé

egzemplarze znajdujgce si¢ w magazynach do Instytutu, ktérego pracownikiem jest Autor.
Wydawnictwo moze przenies¢ prawa i obowiazki wynikajace z niniejszej umowy na inny
podmiot.

§8

Wydawnictwo przekaze do Instytutu, ktérego pracownikiem jest Autor, 30 bezplatnych
egzemplarzy Utworu.

Autor ma prawo do ......... % znizki w stosunku do ceny katalogowej przy zakupie ksigzek
opublikowanych w Wydawnictwie w okresie ......... lat od zawarcia niniejszej umowy.

§9

Autor ma prawo do umieszczenia na egzemplarzach Utworu jego imienia i nazwiska.
Autor ma prawo do poszanowania integralnosci Utworu oraz do jego rzetelnego wykorzystania.

§10

Autor ma prawo i obowiazek przeprowadzenia ......... autoryzacji tekstu po redakcji korekty
autorskiej przed podpisaniem Utworu do druku.

W przypadku wykonywania przez Autora korekty autorskiej na zlozonym tekscie, nie moze
wprowadza¢ on zmian powodujacych konieczno$é nowego sktadu.

§11

Jezeli Wydawnictwo podejmie decyzje o kolejnym wydaniu, Autor zobowigzany jest przygotowaé
Utwor, a zwlaszcza nanies¢ niezbedne poprawki.

Postanowienia niniejszej umowy stosuje si¢ do kazdego kolejnego wydania Utworu.

Autor powinien nanies¢ niezbedne poprawki w terminie ......... dni, liczac od dnia, w ktérym
Wydawnictwo zwrdcito si¢ do niego w tej sprawie.

Jezeli Autor nie bedzie mégl lub nie bedzie cheiat nanies¢ niezbednych poprawek, Wydawnictwo
moze zwrdci¢ si¢ o ich naniesienie do innego tworcy. Fakt naniesienia poprawek przez tworce
zastgpczego bedzie uwidoczniony na egzemplarzach.




§12

1. Wydawnictwo moze odstgpi¢ od umowy w nastgpujacych sytuacjach:
a) Autor nie dostarczy Utworu w wyznaczonym mu w tym celu dodatkowym terminie;
b) zaistniejg wady prawne Utworu;
¢) Utwér bedzie mial usterki, ktérych Autor nie usunie w wyznaczonym mu w tym celu
dodatkowym terminie;
d) Wydawnictwo zlozy Autorowi o$wiadczenie o nieprzyjeciu Utworu, w przypadku kiedy
zostanie on negatywnie zrecenzowany przez dwdch recenzentéw.
2. Autor moze odstapi¢ od umowy w nast¢pujacych sytuacjach:
a) Wydawnictwo nie przystapi do rozpowszechniania Utworu w wyznaczonym terminie;
b) ze wzgledu na swoje istotne interesy tworcze;
¢) publiczne udostepnienie Utworu nastapi w nicodpowiedniej formie albo ze zmianami, ktérym
Autor méglby si¢ shusznie sprzeciwic.

§13

Wszelkie zmiany niniejszej umowy, aneksy do niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci
formy pisemne;.

§ 14

Strony postanawiaja, ze wszelkie spory mogace w przysziosci wynikna¢ na tle niniejszej umowy
bedg rozstrzygane przez wlasciwy rzeczowa sad w Opolu.

§15

Strony postanawiaja, ze prawem wiasciwym dla oceny niniejszej umowy jest prawo polskie.

§ 16

1. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ......... egzemplarzach, po ......... dla kazdej ze stron, w
jezykach polskim i .........
2. W razie watpliwosci wiazaca jest wersja .........




Zatqeznik 1.5b do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Oswiadczenie
Autora Artykulu Naukowego

§1
& o, e , zamieszkaly/zamieszkata w ......... , nr dowodu osobistego ......... , nr PESEL ........
(zwanym dalej Autorem), oswiadczam, ze posiadam wylaczne prawo autorskie do utworu zwanego
dalej Artykutem, pt.

.....................................................................................................................

.................................................................................................. w  zakresie
niezbednym do dysponowania nim zgodnie z § 2 niniejszego o$wiadczenia.
Oswiadczam ponadto, ze Utwor jest przejawem mojej samodzielnej dziatalnoéci twérczej o
indywidualnym charakterze oraz nie narusza praw autorskich ani débr osobistych o0séb trzecich.
O$wiadczam, ze w chwili udzielania Wydawnictwu licencji do korzystania z Artykutu, bedzie ona
wolna od wad prawnych. W szczegdlnosci nie bedzie obcigzona prawem osoby trzeciej. W razie
skierowania przeciwko Wydawnictwu roszczen z tytulu naruszenia praw autorskich — w wyniku
korzystania przez Wydawnictwo z Artykutlu w sposéb wynikajacy z § 2 - obowigzuje si¢ do
pelnego zaspokojenia tych roszczen.

§2

Wyrazam zgod¢ na nieoplatne korzystanie przez Uniwersytet Opolski z siedzibg w Opolu, pl.
Kopernika 11, zwany dalej Wydawnictwem w celu umieszczenia w tomie pt.

pod redakcja naukowa. .......o.eveiiiiiiiiei e
Oswiadczam, ze udzielam Wydawnictwu bezterminowej, niewylgeznej/wylgeznej i nieodwolalnej
licencji do korzystania z Artykutu, z prawem do udzielania sublicencji, w kraju i za granica, w
catodci lub we fragmentach, a takze do udostg¢pniania catoéci lub fragmentéw osobom trzecim.
Udzielam licencji, o ktérej mowa w ust. 2 na nastgpujacych polach eksploatacji:

a) wprowadzanie Artykuhu do pamieci komputera, w tym serwerdéw systeméw informatycznych;

b) zwielokrotnianie Artykutu dowolna technikg drukarska;

¢) wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu;

d) najem i uzyczanie egzemplarzy.

§3

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w celu realizacji zapiséw niniejszego
o$wiadczenia,

§4

Przyjmuje do wiadomosci, ze w zakresie nieuregulowanym w niniejszym o$wiadczeniu, odpowiednie
zastosowania znajdg przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

Data i podpis Autora




Zalgcznik 1.6 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaltycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Procedura recenzowania prac obowigzujaca w Wydawnictwie
Uniwersytetu Opolskiego

. Wszystkie rodzaje publikacji: naukowe (zwarte i zbiorowe) i publikacje dydaktyczne
(skrypty, podreczniki uczelniane i podreczniki akademickie) wydawane w Wydawnictwie
UO podlegaja anonimowej dla autoré6w procedurze recenzyjne;.

Recenzentami publikacji wydawanych przez Wydawnictwo Uniwersytetu Opolskiego
napisanych przez autoréw bedacych pracownikami Uniwersytetu Opolskiego moga byé
wylacznie samodzielni pracownicy naukowi spoza Uniwersytetu Opolskiego. W
przypadku artykulow wchodzacych w sklad prac zbiorowych, ktérych autorami sa
pracownicy niezatrudnieni w Uniwersytecie Opolskim, istnieje mozliwos$¢ recenzowania
ich przez samodzielnych pracownikoéw Uniwersytetu Opolskiego z wylaczeniem
redaktoréw naukowych prac zbiorowych.

. W przypadku prac seryjnych publikowanych przy udziale komitetu redakcyjnego kwestia
recenzji zostaje pozostawiona do decyzji redaktora naukowego.

Prace zwarte powinny by¢ zrecenzowane przez dwoch recenzentéw pochodzacych
z dwoch réznych uczelni, a prace zbiorowe przez jednego recenzenta. W przypadku, gdy
praca zbiorowa podzielona jest na czgsci o réznej tematyce, moze by¢ recenzowana przez
kilku recenzentow.

. Wyboru recenzentéw dokonuje Rada Wydawnicza spos$réd zaproponowanych przez
kierownikéw jednostek zatrudniajacych autorow:

a) dla pozycji zwartych dwéch recenzentéw z czterech zaproponowanych,

b) dla pozycji zbiorowych jeden recenzent z dwdch zaproponowanych,

¢) dla pozycji zbiorowych podzielonych na kilka czgséci o rdznej tematyce po jednym
recenzencie do kazdej czegsci z dwoch zaproponowanych do poszczegdlnych czesci.

. Wystanie prac zatwierdzonych w planie wydawniczym do recenzji pozostaje w wyltacznej

gestii Wydawnictwa Uniwersytetu Opolskiego.

Osoby recenzentéw zostang wpisane na karcie metrykalnej zrecenzowanej i wydawane;j

pozycji.




8. Wszelkie krytyczne uwagi recenzenta zawarte w opinii pracy wymagajg szczegdtowego
ustosunkowania si¢ autora/éw pracy. Wszystkie przyjete uwagi musza by¢ uwzglednione
w korekcie pracy. W przypadku uwag dyskusyjnych wymagana jest jasna i jednoznaczna
argumentacja wskazujgca podstawy braku zgodnosci autora z opinig recenzenta.

9. W przypadku rozbieznych opinii recenzentéw Dyrektor Wydawnictwa Uniwersytetu
Opolskiego po zapoznaniu si¢ z recenzjami kieruje poprawiong wersj¢ pracy ponownie do
recenzenta, ktory wydat negatywna recenzje lub typuje trzeciego/kolejnego recenzenta.

10. Praca moze by¢ skierowana do druku w przypadku dwoch jednoznacznie pozytywnych
recenzji dla pracy zwartej lub odpowiedniej liczby pozytywnych recenzji dla prac
zbiorowych.




Zalgcznik 1.7 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowiqzujgecych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Oswiadczenie autora/redaktora naukowego nr ......

Niniejszym oswiadczam, ze przekazuj¢ Wydawnictwu opracowany zgodnie z wymogami
wydawnictwa kompletny maszynopis (z karta tytulowa, spisem tre$ci, wykazem literatury
i materialem graficznym) z ponumerowanymi stronami i materialem ilustracyjnym
(rysunkami, fotografiami) w dwdch egzemplarzach, jednym egzemplarzu (2 egz. w przypadku
pracy zwartej, 1 egz. w przypadku pracy zbiorowej pod redakcja) wraz z wersja elektroniczna
zapisang na nos$niku zgodnie z wymaganiami wydawnictwa, ktéra odpowiada wydrukom na
papierze.
Maszynopis liczy:
a) stron tekstu: ..........
b) fotografii (prosimy poda¢ liczbe):
e czarno-biatych ..........
e kolorowych ..........

c) rysunkéw
e czamo-bialych ..........
e kolorowych ..........

¢) stron indeksu nazwisk ..........

d) stron streszczenia ..........

Podpis autora lub redaktora naukowego




Zatgcznik 1.8 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

....................................................................................

Tytul dzieta

OSWIADCZENIE DLA
WYDAWNICTWA UNIWERSYTETY OPOLSKIEGO

O Os$wiadczam, ze caly dostarczony przeze mnie material stanowi wlasng twoérczosé

autorskq*).

O Oswiadczam, ze wszystkie cytowane fragmenty tekstow innych autoréw sa w moim dziele

odpowiednio, wyraznie oznaczone* .

O Oswiadczam, ze rysunki, fotografie, tablice i inne materialy dziela, ktére nie stanowia
wlasnej tworczosci autorskiej sa takze wyraznie oznaczone i posiadam zezwolenie

autoréw/wydawnictw tych materiatéw na ich zamieszczenie w wyzej wymienionym dziele®.

*) niepotrzebne skreslié a odpowiednie oznaczy¢ znakiem X w podanym .

Podpis autora




Zalgcznik 1.9 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Instrukeja dotyczaca zasad przeprowadzania korekty autorskiej

Celem korekty jest dokladne przeczytanie tekstu dla stwierdzenia wystgpowania w pliku

ewentualnych brakéw i usterek powstalych w wyniku sktadu komputerowego.

Zauwazone braki i usterki oraz prawidlowa wersje nalezy wpisa¢ do tabeli, sygnalizujgc
w ten sposoéb wystgpowanie bledu oraz informujac jak powinien brzmie¢ prawidlowy

zapis.

. Prosimy pamieta¢, ze wszelkie wigksze poprawki wymagajace powtdrnego skiadu

fragmentow tekstu nie s3 dozwolone z uwagi na zwigkszenie kosztow.

. Po zakonczeniu korekty autor przesyta plik z tabelka do redaktora prowadzacego.




Zatgeznik 1.10 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowiqzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Informacja* o pracy zbiorowej, zwartej (monografii, skrypcie,
podreczniku) do celow marketingowych

1) Imieg i nazwisko autora lub redaktora naukowego oraz tytut pracy oraz tytut serii

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

2) Jaka jest gtowna tres¢ pracy? (Prosimy w kilku zdaniach, w przystepnej, popularnej formie
przedstawi¢ te watki, ktére moga zainteresowac potencjalnego czytelnika). W przypadku
ksigzki opublikowanej w jezyku obcym prosimy o podanie informacji o tresci w dwdch
jezykach (oryginalnym i polskim)

3) Jakiej dziedziny wiedzy dotyczy praca? (Prosimy poda¢ dziedzing wiedzy zgodnie
z wykazem na portalu wydawnictwa)

........................................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

Podpis
autor/redaktor naukowy

*Uwaga: prosimy o przeslanie ninigjszej informacji w wersji elektronicznej na adres
wydawnictwo@uni.opole.pl




Zatgeznik 1.11 do Zasad publikowania, rozpowszechniania i promocji prac
dydaktycznych i naukowych obowigzujgcych w Wydawnictwie Uniwersytetu Opolskiego

Zasady dystrybucji ksiazek wydawanych przez Uniwersytet Opolski

Ustala si¢ nastgpujace zasady dystrybucji ksigzek (skryptéw, prac zbiorowych, prac
zwartych 1 informatoréw wydawanych) przez Uniwersytet Opolski, dzielac naktad
W nastepujacy sposob:

1. EGZEMPLARZE BEZPLATNE:

NAKLAD DO 100 EGZ.

a) 2 egzemplarze obowigzkowe, przekazywanych nizej wymienionym bibliotekom:

e 1 egzemplarz — Biblioteka Narodowa, al. Niepodleglosci 213, 02-086 Warszawa
o 1 egzemplarz — Biblioteka Jagiellonska, al. Mickiewicza 22, 30-059 Krakdéw

b) 1 egzemplarz informacyjny dla Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego
¢) 4 egzemplarze dla Wydawnictwa Uniwersytetu Opolskiego do uzytku wewnetrznego
d) 30 egzemplarzy dla podmiotu zlecajacego druk
NAKEAD POWYZEJ 100 EGZ.
a) 17 egzemplarzy obowigzkowych, przekazywanych nizej wymienionym bibliotekom:

o 2 egzemplarze — Biblioteka Narodowa, al. Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa
e 2 egzemplarze — Biblioteka Jagiellonska, al. Mickiewicza 22, 30-059 Krakdéw
e po 1 egzemplarzu pozostaltym 13 uprawnionym bibliotekom:
o Biblioteka Gléwna Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej,
ul. Idziego Radziszewskiego 11, 20-031 Lublin,
Biblioteka Uniwersytecka w L.odzi, ul. Jana Matejki 32/38, 90-237 L6dz
Biblioteka Uniwersytecka w Toruniu, ul. Gagarina 13, 87-100 Torun
Biblioteka Uniwersytecka w Poznaniu, ul. Ratajczaka 38/40, 61-816 Poznan,
Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie, ul. Dobra 56/66, 00-312 Warszawa
Biblioteka Uniwersytecka we Wroctawiu, ul. Fryderyka Joliot-Curie 12,
50-383 Wroctaw
Biblioteka Slaska, Plac Rady Europy 1, 40-021 Katowice
o Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy, Biblioteka Gtéwna Wojewodztwa
Mazowieckiego, ul. Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. poczt. 365
o Ksiaznica Pomorska im. Stanistawa Staszica, ul. Podgérna 15/16,
70-205 Szczecin
o Biblioteka Glowna Uniwersytetu Gdanskiego, ul. Wita Stwosza 53,
80-308 Gdansk.
o Biblioteka Uniwersytecka Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla
II, ul. F. Chopina 27, 20-023 Lublin

O 0O 0O 0O O

e}




o Biblioteka Gtéwna Uniwersytetu Opolskiego, ul. Strzelcow Bytomskich 2,
45-084 Opole

o Ksigznica Podlaska im. Lukasza Gérnickiego, ul. M. Sklodowskiej-Curie 14A,
15-097 Biatystok

b) 7 egzemplarzy dla Wydawnictwa UO do uzytku wewngtrznego
¢) 30 egzemplarzy dla podmiotu zlecajacego druk

W przypadkach merytorycznie uzasadnionych Wydawnictwo moze zwigkszy¢ liczbe
egzemplarzy bezplatnych publikacji na wniosek zainteresowanych autorow skierowany do

prorektora ds. nauki i finanséw i pod warunkiem uzyskania akceptacji.

Podzial naktadu ksigzek kazdorazowo bedzie udokumentowany na rozdzielniku,
sporzadzonym przez dyrektora wydawnictwa, a zatwierdzonym przez prorektora ds. nauki

i finansow.

Egzemplarze na cele dydaktyczne nie podlegajg sprzedazy i beda przekazywane
odpowiednim jednostkom organizacyjnym uczelni po potwierdzeniu odbioru na rozdzielniku.

Dla czasopisma uczelnianego pt. ,Indeks” ustala si¢ pule egzemplarzy bezptatnych
rownych wysokosci nakladu - 550 egz. (100 egz. — do dyspozycji rektora; 150 egz. do
dyspozycji redakcji ,JIndeksu”, 13  egz. do dyspozycji Wydawnictwa Uniwersytetu
Opolskiego, 17 egz. obowiazkowych, 240 egz. do dyspozycji jednostek Uniwersytetu
Opolskiego, 30 egz. — Stowarzyszenie Absolwentéw Uniwersytetu Opolskiego).

Pozostate wydawnictwa informacyjne promujace uczelni¢ i jej poszczegdlne jednostki
organizacyjne, z wyjatkiem informatoréw dla kandydatéw na studia, nie beda podlegaé
sprzedazy i beda wykazane na rozdzielniku bez podania wartosci. Rozdzielnik na

wydawnictwa informacyjne bedzie zatwierdzany przez prorektora ds. nauki i finansow.

2. EGZEMPLARZE PLATNE

Po odliczeniu egzemplarzy bezplatnych, pozostala czes¢ nakladu stanowia egzemplarze

platne przyjmowane na stan uczelni.




