ZARZADZENIE nr 53/2019
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udostepniania informacji
publicznej przez Uniwersytet Opolski

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Z dniem 29 pazdziernika 2019 r. wprowadza sie w Uniwersytecie Opolskim
»Regulamin udostepniania informacji publicznej przez Uniwersytet Opolski”, ktory
stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor Uniwersytetu Opolskiego

prof. dr hab. Marek Masnyk



Zatqcznik do zarzqdzenia nr 53/2019
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 29.10.2019 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
PRZEZ UNIWERSYTET OPOLSKI

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1
. Niniejszy regulamin okresla zasady i sposob udostepniania informacji publicznej
przez Uniwersytet Opolski.

§2

. Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu, z zastrzezeniem ust. 3.

. Od uprawnionego do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu

prawnego lub faktycznego.

. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatnosS¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.
Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peliacych funkcje
publiczne, majacych zwiazek z pelnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub
przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

§3

. Uprawniony do informacji publicznej moze zadac:

1) udzielenia informacji publicznej poprzez udostepnienie jej w takiej tresci,
jaka jest w posiadaniu Uniwersytetu,;

2) udzielenia informacji publicznej poprzez przygotowanie jej wedlug kryteriow
wskazanych we wniosku o udostepnienie informacji publicznej (informacji
przetworzonej), jezeli jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;

3) wgladu do dokumentow urzedowych.

. Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Uniwersytetu

Opolskiego nastepuje poprzez:

1) publikowanie w Monitorze Uniwersytetu Opolskiego;

2) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu Opolskiego;

3) udzielanie informacji publicznej na indywidualny wniosek uprawnionego do
informacji publiczne;.

Rozdzial II
Postepowanie w przedmiocie udzielania informacji publicznej na wniosek

§4

. Wnioski o udzielanie informacji publicznej realizuje rzecznik prasowy UO.

. W przypadku wplywu do Uniwersytetu Opolskiego wniosku o udostepnienie
informacji publicznej, nalezy go niezwlocznie przekazac rzecznikowi prasowemu
UoO.

. Rzecznik prasowy UO po otrzymaniu wniosku o udostepnienie informacji
publicznej, niezwlocznie, jednakze nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego od
dnia wplywu wniosku o udostepnienie informacji publicznej, przekazuje go do



wlasciwej, zgodnej z wnioskiem kompetencyjnie jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu.

Kierownik jednostki organizacyjnej, do ktorej zostal skierowany wniosek o
udostepnienie informacji publicznej, zobowiazany jest niezwlocznie przestac
zadana informacje do rzecznika prasowego UO.

. Jezeli wnioskodawca zada udzielenia informacji przetworzonej, a nie wykazal we
wniosku szczegdlnego interesu publicznego uzasadniajacego takie zadanie,
rzecznik prasowy UO wzywa wnioskodawce do uzupeinienia brakéw we wniosku.
. W razie pozytywnego zalatwienia wniosku, rzecznik prasowy UO udziela
odpowiedzi na wniosek i udostepnia informacje publiczna wnioskodawcy.
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje niezwlocznie, jednak
nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia zloZzenia wniosku.

. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze zosta¢ udostepniona w
terminie wskazanym w ust. 7, rzecznik prasowy UO zawiadamia wnioskodawce
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku,
o powodach opdznienia oraz o terminie zalatwienia sprawy, nie dluzszym jednak
niz 2 miesiace od dnia zlozenia wniosku.

Rozdzial III
Tryb udzielania informacji publicznej na wniosek

§5
Na indywidualny wniosek uprawnionego do informacji publicznej udzielana jest
informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w ,Monitorze Uniwersytetu
Opolskiego” lub Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu Opolskiego.
. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalacznik do
niniejszego regulaminu.
. Jezeli wnioskowana informacja publiczna zostala udostepniona w ,Monitorze
Uniwersytetu Opolskiego” lub Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu
Opolskiego, uprawnionego do informacji publicznej informuje sie o tym
niezwlocznie, jednak nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia zloZenia wniosku,
wskazujac dokladny adres strony internetowej zawierajacej wnioskowana
informacje publiczna.

§ 6
Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob zgodny z
wnioskiem, chyba ze sSrodki techniczne bedace w zasobach Uniwersytetu
Opolskiego uniemozliwiaja zadoséuczynienie tresci zadania zawartego we
wniosku.
. W  przypadku  zaistnienia  przeszkody  technicznej uniemozliwiajacej
udostepnienie informacji publicznej, zawiadamia si¢ o tym na piSmie
wnioskodawce wskazujac przyczyny braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem oraz wskazuje sie sposoéb lub forme w jaki informacja
publiczna moze by¢ udostepniona wzywajac jednoczesnie wnioskodawce do
wyrazenia stanowiska w przedmiocie mozliwego do zrealizowania sposobu
udostepnienia informacji publiczne;j.
. Jezeli w terminie 14 dni od otrzymania wezwania, o ktorym mowa w ust. 2,
wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub formie
okreslonej w wezwaniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej
ulega umorzeniu.

§7

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.



. Jezeli z udostepnieniem informacji publicznej wiaze sie koniecznosS¢ poniesienia
przez Uniwersytet Opolski dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przetworzenia informacji
zgodnie z kryteriami wskazanymi we wniosku, Uniwersytet Opolski uprawniony
jest do pobrania oplaty w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

. W razie wystgpienia koniecznosci uiszczenia przez wnioskodawce oplaty za
udzielenie informacji publicznej, Uniwersytet Opolski informuje wnioskodawce o
tacznej wysokosci optaty w terminie 14 dni od zlozenia kompletnego wniosku.

. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od zawiadomienia, o ktéorym mowa w ust.
3, nie wycofa wniosku lub nie dokona zmiany jego tresci w taki sposoéb, ze
ustanie koniecznosS¢ naliczenia oplaty za wudzielenie informacji publicznej,
udziela sie informacji w sposob zgodny z trescig wniosku.

§8

. Odmowa udostepnienia informacji publicznej lub umorzenie postepowania
nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydanej przez Rektora.

. Decyzje o odmowie wudzielenia informacji publicznej lub o umorzeniu
postepowania o udzielenie informacji publicznej podpisuje Rektor lub osoba
przez niego upowazniona.

. Przed podpisaniem decyzji, o ktorych mowa w ust. 1, projekt decyzji wymaga
kazdorazowo akceptacji Zespotu Nadzoru Prawnego.

. Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania decyzji, o ktorej mowa w ust. 1,
wraz z uzasadnieniem, moze wnieS¢ do Rektora wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

. Do decyzji, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

. Na decyzje Rektora wydana po ponownym rozpatrzeniu sprawy przystuguje
skarga do wojewodzkiego sadu administracyjnego. Biuro Rektora przekazuje
akta wraz z odpowiedzia na skarge w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi.

§9
. Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej w formie pisemnej podlega
zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;j.
. Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej zawiera, co najmniej
nastepujace dane:

1) liczbe porzadkowa;

2) date wpltywu wniosku o udostepnienie informacji publicznej;

3) forme wniosku o udostepnienie informacji publicznej;

4) imie i nazwisko lub nazwe uprawnionego do informacji publicznej;

S) przedmiot wniosku o udzielenie informacji publicznej;

6) date udzielenia odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacji publicznej,

7) rodzaj odpowiedzi,

8) uwagi.
. Wykonanie oraz nadzor nad rejestrem wnioskow powierza sie rzecznikowi
prasowemu UO.

Rozdzial IV
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 10

. Wszczete i niezakonczone do dnia wejScia w 2zycie niniejszego zarzadzenia
postepowania o udostepnienie informacji publicznej prowadzone sa na
dotychczasowych zasadach.



Zatgcznik do Regulaminu udostepniania
informacji publicznej przez Uniwersytet Opolski

DANE WNIOSKODAWCY

(Numer telefonu)

UNIWERSYTET OPOLSKI
Pl. Kopernika 11a, 45-040 Opole

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesSnia 2001 r. o dostepie do informacji

publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429 z pézn. zm.), zwracam sie z prosba o udostepnienie
informacji w nastepujacym zakresie:

Na podstawie art. 14 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429 z p6zn. zm.), wnosze o udostepnienie wskazanej informac;ji
publicznej w nastepujacy sposobl:

o udostepnienie dokumentow do przegladania (i ew. kopiowania) w uzgodnionym terminie

O przestanie informacji poczta elektroniczna na adres: .......c.coveiiiiiiiiiiiiiiii

O przestanie informacji w formie wydruku poczta na adres: ......c.cooeiiiiiiiiiiiiiiiiii

o przestanie informacji w formie zapisu na CD/DVD poczta na adres: ........ccevevevernineneninnnnn..

o0 odbior osobisty

S0t o PP P PP
miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Uniwersytet Opolski zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie
z art. 15 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.
z 2019 r., 1429 z pozn. zm.)

! Prosze zakre$lié whasciwe.



10.

11.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB ZADAJACYCH
DOSTEPU DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Opolski z siedzibg przy pl.
Kopernika 11a, 45-040 Opole.

Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego
prawidlowosé przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@uni.opole.pl, poprzez formularz na stronie:
http://iod.uni.opole.pl/kontakt/ lub piszac na adres: Uniwersytet Opolski — Inspektor
Ochrony Danych Osobowych, pl. Kopernika 11a, 45-040 Opole. Dane dotyczace Inspektora
Ochrony Danych sg dostepne na stronie internetowej http://iod.uni.opole.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu, w ktorym zostaly podane oraz
w celu prowadzenia rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;j.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie w zakresie zwigzanym
z realizacja ww. celow. Nie udostepniamy Pani/Pana danych osobowych innym odbiorcom
oprocz podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa.

Podstawa do przetwarzania danych osobowych jest art. 6. ust. 1 lit. a (zgoda na
przetwarzanie danych osobowych wyrazona w formie wyraznego dziatania potwierdzajacego,
ktore przyzwala na przetwarzanie dotyczacych Pani/Pana danych osobowych) i lit. f (prawnie
uzasadniony interes administratora danych), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1).

Prowadzenie rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej realizowane jest w
ramach prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

Administrator nie zamierza przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich.
Dane przechowywane beda nie dluzej niz jest to konieczne, tj. przez okres wyznaczony
wlasciwym przepisem prawa — ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.
z 2019 r., poz. 1145 z p6zn. zm.).

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli jesli uzna Pani/Pan za uzasadnione, ze Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane
niezgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, oraz z
zastrzezeniem przepisOw prawa: prawo ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo otrzymania ich kopii pod
warunkiem, Ze nie narusza to praw innych osob.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda poddawane
profilowaniu*.

* profilowanie oznacza dowolnq forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych
osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektéw pracy
tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan.


http://iod.uni.opole.pl/kontakt/
http://iod.uni.opole.pl/

